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PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.2

Identificagdo e objeto do concurso

1 - O presente concurso limitado por prévia qualificagdo tem por objeto a aguisi¢dao de
servi¢os de consultoria formativa no ambito das candidaturas com o n.2 POCI-03-3560-
FSE-000488 e POCI-03-3560-FSE-000489, Tipologia de Operagdao Formagdo-Ag¢ao para
PME enquadrada no Sistema de Incentivos — Projetos Conjuntos do Eixo Il (Promogdo
da Sustentabilidade e da Qualidade do Emprego) do POCI — Programa Operacional
Competitividade e Internacionalizac¢do, ao abrigo do disposto na alinea d) do n.2 1 do
artigo 16.2 e alinea a) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos
(doravante designado por CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de
janeiro, com a redacdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de
agosto e respetivas retificagoes.

2 - Os servigos (respetivos bens e trabalhos associados) que constituem o objeto do
presente concurso, classificam-se, de acordo com o Vocabuldrio Comum para os
Contratos Publicos - CPV, sob os cddigos 80500000-9 e 80510000-2, correspondentes
respetivamente a descricdo de "Servicos de formagdo” e "Servicos de formagdo
especializada", indicadas no Anexo | ao Regulamento (CE) n.2 213/2008, da Comissdo
de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia numero L-
74 de 15 de marco de 2008.

3 - Os servicos objeto do presente concurso sdo constituidos pelos seguintes lotes,
sendo admitidas candidaturas e propostas para qualquer um deles, para varios deles
ou para todos, mas em todos os casos, sempre submetidas separadamente por lote:

a) Lote | — correspondente aos servigos a prestar na area de intervengdo temdtica
«Capitalizar»;

b) Lote Il - correspondente aos servicos a prestar na drea de intervengao tematica
«Economia Digital»;

c) Lote lll - correspondente aos servigos a prestar na drea de intervengdo tematica
«Gestdo de Empresas Turisticas»;

d) Lote IV - correspondente aos servigos a prestar na drea de intervengdo tematica
«Implementacdo de Sistemas de Gestao»;
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e) Lote V - correspondente aos servigos a prestar na area de intervencgdo tematica
«Gestdo da inovagdo»;

f) Lote VI - correspondente aos servicos a prestar na drea de intervengdo tematica
«Gestao comercial e marketing»;

g) Lote VIl - correspondente aos servicos a prestar na drea de intervencio
tematica «Internacionalizacdo»;

h) Lote VIl - correspondente aos servicos a prestar na drea de intervencdo
tematica «Sustentabilidade e responsabilidade ambiental»;

i) Lote IX - correspondente aos servigos a prestar na area de intervengdo tematica
«Industria 4.0%.

4 - O presente concurso processa-se, integralmente, através da plataforma eletronica
de contratac¢do publica «acinGov», com o seguinte endereco: http://www.acingov.pt,
sendo designado por "Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo para Aquisicao de
Servicos de Consultoria Formativa no ambito da tipologia Formagdo-Ag¢do para
PME/ACIAB”.

Artigo 2.2

Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante (adiante, no caderno de encargos, também designada por
entidade contratante) é a ACIAB — Associacdo Comercial e Industrial de Arcos de
Valdevez e Ponte da Barca, adiante designada por ACIAB, Pessoa Coletiva n.2 501 082
344, com sede na Rua General Norton de Matos, n? 10, 12 andar, 4970-460 Arcos de
Valdevez (Telefone: 258 521 473), sendo o concurso realizado através dos seus
servicos administrativos, com o endereco de correio eletronico aciab@aciab.pt.

Artigo 3.2

Orgdo que tomou a decisio de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por deliberagdo constante de ata de reunido Diregdo
da ACIAB, na sua reuniao de 12 de novembro de 2019, ao abrigo do disposto non.2 1
do artigo 36.2 e artigo 109.2, ambos do CCP, na redacdo atual, tendo as pecas do
presente procedimento sido aprovadas pela mesma deliberagdo.

Artigo 4.2

Consulta do Processo e Condigdes de Participagdo

1 - As pecas que constituem o presente concurso sdo as indicadas no respetivo indice
geral - programa do procedimento, caderno de encargos e respetivos anexos - e sao
6
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integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica utilizada pela entidade
adjudicante, de forma livre, completa e gratuita, as quais quaisquer interessados
podem aceder através do endereco: http://www.acingov.pt, desde o dia da publicacdo
do andncio até ao termo do prazo para apresentagdo das propostas, nos termos do n.2
1 do artigo 133.2 do CCP.

1.1 - O acesso a referida plataforma eletronica permite ao interessado efetuar a
consulta e descarregar as pecas referidas no nimero anterior, mediante a sua prévia
credenciagao.

1.2 - Para ter acesso a plataforma «acinGov», o concorrente deve efetuar o registo no
endereco eletronico: http://www.acingov.pt, preenchendo ai o formulario de pré-
adesdo.

1.3 - As duvidas surgidas no preenchimento do referido formuldrio devem ser
esclarecidas através do endere¢o: apoio@acingov.pt.

2- Todas as notificacbes e comunicagbes entre a entidade adjudicante, o juri do
concurso e os interessados, na fase de formacdo do contrato, sdo efetuadas apenas
através da plataforma eletronica, nos termos do artigo 61.2 da Lei n.2 96/2015, de 17
de agosto.

3 - Os interessados poderdo, ainda, consultar as pecas do procedimento nos servigos
da entidade adjudicante, até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das
propostas, nas horas normais de expediente e nos dias uteis, entre as 09h00 e as
12h30 e entre as 14h00 e as 17h30.

Artigo 5.2

Fases do procedimento

O procedimento de concurse limitado por prévia qualificagdo integra as seguintes
fases:

a) 1.2 Fase: Apresentacdo de candidaturas e qualificagdo dos candidatos;

b) 2.2 Fase: Apresentacdo e analise de propostas e adjudicacao.

Artigo 6.2

Esclarecimentos e Retificagdes das Pegas do Procedimento

1 - Os esclarecimentos necessarios a bhoa compreensdo e interpretacdo do presente
Programa do Procedimento e do caderno de encargos sao da competéncia do juri do
procedimento.

2 - Os interessados podem apresentar pedidos de esclarecimento, por escrito, ao juri
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do procedimento com a indicagdo da referéncia do concurso, através da plataforma
eletronica «acinGov» até:

a) Ao termo do primeiro terco do prazo fixado para apresentacio das
candidaturas, na fase de apresentagao das candidaturas e qualificacdo dos candidatos
(1.2 Fase), contado a partir da data do envio, para publicacdo, do andncio;

b) Ao termo do primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas,
na fase de apresentacdo e andlise das propostas e adjudicacdo (2.2 Fase), contado a
partir da data do envio do convite para apresentacao de propostas.

3 - Os esclarecimentos aos pedidos a que se refere o nimero anterior sao prestados,
por escrito, pelo juri do procedimento, através da plataforma eletronica até:

a) Ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacdao das candidaturas,
contado a partir da data do envio, para publicacdo, do anuncio, na fase de
apresentacdo das candidaturas e qualificagdo dos candidatos (1.2 Fase);

b) Ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentagdo das propostas,
contado a partir da data do envio do convite para apresentagdo de propostas, na fase
de apresentacdo e andlise das propostas e adjudicacdo (2.2 Fase).

4 - Durante os prazos e nos termos referidos no n.2 3, pode ainda a entidade
adjudicante proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do concurso.

5 - Os esclarecimentos e as retificaces referidos nos ndmeros anteriores sdo
disponibilizados na plataforma eletrénica «acinGov» e juntos as pecas do
procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os
interessados que as tenham adquirido/consultado ser imediatamente notificados
desse facto.

6 - Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do
procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

CAPITULO Il

FASE DE APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS E QUALIFICACAO DOS
CANDIDATOS

Artigo 7.2
Candidatos

1 - E candidato a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participa na fase de
qualificacdo mediante a apresentacdao de uma candidatura, e que ndo se encontra em
nenhuma das situacdes referidas no artigo 55.2 do CCP.

2 - Podem ser candidatos agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, sem que

8
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entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagao.

3 - Todos os membros do agrupamento assumem perante a entidade adjudicante
responsabilidade solidaria pela manutengao da proposta.

4 - Os membros de um agrupamento candidato ndo podem ser candidatos individuais
no mesmo procedimento, nem integrar outro agrupamento candidato.

5 - Em caso de adjudicagdo, as entidades que compdem o agrupamento associar-se-ao
obrigatoriamente antes da celebracdo do contrato na modalidade de consorcio
externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos termos do disposto no Decreto-
Lei n.2 231/81, de 28 de julho.

6 - O contrato de consorcio deve indicar a empresa que exercerd as fungées de lider de
consorcio, devendo ser-lhe conferidas, no mesmo ato, e por procuracao, os poderes a
que se referem as alineas do n.2 1 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 231/81, de 28 de
julho, e ainda os poderes especiais para receber da entidade contratante, e delas dar
quitagdo, quaisquer quantias que devam ser pagas as consorciadas em execugao do
Contrato.

Artigo 8.2

Qualificagdo dos candidatos

1 - A qualificacdo dos candidatos para cada lote assenta no modelo complexo de
qualificagdo, sendo para esse efeito utilizado o critério da maior capacidade técnica e
financeira.

2 - S3o qualificados os candidatos que cumpram os requisitos minimos obrigatdrios de
capacidade técnica e financeira previstos nos artigos 9.2 e 10.2 do presente Programa
do Procedimento e que sejam ordenados nos cinco primeiros lugares, pela aplicagao
do modelo de avaliacdo de candidatos descrito no Anexo V ao presente Programa do
Procedimento.

3 - No caso do nimero de candidatos ser igual ou inferior a cinco, ndo havera lugar a
ordenac¢io de candidatos, sendo que sé sdo admitidos aqueles que cumpram os
requisitos minimos.

4 — Cada candidato deverd, para efeitos da afericdao dos requisitos minimos de
capacidade técnica e financeira, identificar cada lote a que se candidata, sendo que,
caso venha a ser qualificado, apenas poderd apresentar proposta(s) para o(s) lote(s)
em causa.
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Artigo 9.2

Requisitos minimos de capacidade técnica

1 - Os candidatos devem preencher, cumulativamente, os requisitos minimas de
capacidade técnica que se fixam em seguida, para cada um dos lotes, identificados no
Artigo 1.2 deste Programa do Procedimento (PP).

2 - Lote | — correspondente aos servicos a prestar na area de intervencdo tematica
«Capitalizar»:

a) Ter prestado servigos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no dmbito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-acdo para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 200 micro, pequenas e meédias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 400 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacédo e/ou consultoria superior a 800 horas,
sendo a sua participagdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participacdo igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificagdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificacdo conferida pela Diregdo-Geral do Emprego e das RelacGes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos sete areas de educagdo e
formacado, das areas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 344 - Contabilidade e fiscalidade, 345 - Gestdo e
administracio, 346 - Secretariado e trabalho administrativo , 347 - Enquadramento na
organizacdo/empresa, 482 - Informdtica na dtica do utilizador, 811 - Hotelaria e
restauracdo, 812 - Turismo e lazer, e 862 - Seguranga e higiene no trabalho;

c) Ter sido entidade beneficidria/promotora, em pelo menas um projeto da tipologia
de formacgdo-acdo para empresdrios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-acdo dos quadros comunitarios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

3 - Lote Il - correspondente aos servicos a prestar na area de intervengdo tematica
«Economia Digital»:

a) Ter prestado servicos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-acdo para empresdrios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencio em pelo menos 400 micro, pequenas e médias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 800 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 1.000 horas,
sendo a sua participacdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participacdo igual ou
superior a 40%;
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b) Ter certificagdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificacdo conferida pela Dire¢do-Geral do Emprego e das Relagbes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos quatro areas de educacdo e
formacédo, das areas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 347 - Enquadramento na organizagdo/empresa, 481 -
Ciéncias informaticas, e 482 - Informatica na dtica do utilizador;

c) Ter sido entidade beneficidria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacio-acio para empresdrios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-acdo dos quadros comunitarios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apos 1 de janeiro de 2010.

4 - Lote I - correspondente aos servigos a prestar na drea de interveng¢do tematica
«Gestdo de Empresas Turisticas»:

a) Ter prestado servigos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no d@mbito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-acdo para empresdrios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apds 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 60 micro, pequenas e médias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 360 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacgdo e/ou consultoria superior a 360 horas,
sendo a sua participacdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participacgédo igual ou
superior a 40%;

h) Ter certificacdo enguanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacio-acdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificacdo conferida pela Diregdo-Geral do Emprego e das Relactes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos seis dreas de educagdo e
formacio, das areas designadas por 341 — comércio, 342 - Marketing e publicidade,
344 - Contabilidade e fiscalidade, 345 - Gestdo e administracdo, 347 - Enquadramento
na organizacdo/empresa, 481 - Ciéncias informaticas, 482 - Informdtica na otica do
utilizador, 811 - Hotelaria e restauragao, e 812 - Turismo e lazer;

c) Ter sido entidade beneficidria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacdo-acio para empresdrios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formagdo-acdo dos quadros comunitarios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apos 1 de janeiro de 2010.

5 - Lote IV - correspondente aos servigos a prestar na area de intervencdo tematica
«Implementacgdo de Sistemas de Gestao»:

a) Ter prestado servicos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formacgdo-acdo para empresdrios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apds 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 30 micro, pequenas e meédias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 200 trabalhadores apoiados em contexto
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empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 500 horas,
sendo a sua participagdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participa¢do igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificagdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificagdo conferida pela Direcdo-Geral do Emprego e das RelacSes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos sete areas de educacdo e
formacdo, das areas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 345 - Gestdo e administra¢ao, 346 - Secretariado e
trabalho administrativo, 347 - Enquadramento na organizagdo/empresa, 481 - Ciéncias
informaticas, 482 - Informatica na otica do utilizador, 811 - Hotelaria e restauracdo,
812 - Turismo e lazer, e 862 - Seguranca e higiene no trabalho;

c) Ter sido entidade beneficiaria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacdo-agdo para empresarios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-agdo dos quadros comunitdrios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

6 - Lote V — correspondente aos servigos a prestar na area de intervengdo tematica
«Gestdo da inovagdo»:

a) Ter prestado servicos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-acdo para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencido em pelo menos 100 micro, pequenas e médias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 500 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 900 horas,
sendo a sua participagdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participacao igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificagdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acao para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificagdo conferida pela Direcdo-Geral do Emprego e das Relagbes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos seis areas de educacdo e
formacdo, das areas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 344 - Contabilidade e fiscalidade, 345 - Gestdo e
administracdo, 346 - Secretariado e trabalho administrativo, 347 - Enquadramento na
organizacdo/empresa, 481 - Ciéncias informaticas, e 482 - Informatica na otica do
utilizador;

c) Ter sido entidade beneficiaria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacio-acio para empresarios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-agdo dos quadros comunitarios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apos 1 de janeiro de 2010.
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7 - Lote VI — correspondente aos servicos a prestar na area de intervengdo tematica
«Gestdo comercial e marketing»:

a) Ter prestado servigos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-agdo para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 30 micro, pequenas e médias
empresas (PME's), envolvendo pelo menos 100 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 500 horas,
sendo a sua participacdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participagdo igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificacio enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acdo para empresdrios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificagdo conferida pela Direcdo-Geral do Emprego e das RelagGes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos cinco areas de educagdo e
formacido, das areas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 345 - Gestdo e administracdo, 347 - Enquadramento na
organizacao/empresa, 481 - Ciéncias informaticas e 482 - Informatica na otica do
utilizador;

c) Ter sido entidade beneficidria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacdo-acdo para empresarios efou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formagdo-acdo dos quadros comunitdrios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

8 - Lote VIl — correspondente aos servigos a prestar na drea de intervencdo tematica
«Internacionalizacdo»:

a) Ter prestado servicos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formacgdo-agdo para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 30 micro, pequenas e médias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 200 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 600 horas,
sendo a sua participacdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participacao igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificagdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacio-acdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificacdo conferida pela Dire¢do-Geral do Emprego e das Relacdes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos seis dreas de educa¢do e
formacdo, das dreas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 341 — Comércio,
342 - Marketing e publicidade, 344 - Contabilidade e fiscalidade, 345 - Gestdo e
administracdo, 346 - Secretariado e trabalho administrativo, 347 - Enquadramento na
organizacio/empresa, 481 - Ciéncias informaticas, e 482 - Informatica na otica do
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utilizador;

c) Ter sido entidade beneficiaria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacdo-acdo para empresarios e/ou empresas, ho ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-acdo dos quadros comunitarios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

9 - Lote VIl — correspondente aos servicos a prestar na area de intervencdo tematica
«Sustentahilidade e responsabilidade ambiental»:

a) Ter prestado servigos enquanto entidade formadora e/ou consultora, no dmbito de
contratos para projetos da tipologia de formacdo-a¢do para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apds 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 30 micro, pequenas e médias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 200 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 500 horas,
sendo a sua participacdo, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamente ou com uma participacdo igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificacdo enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
formacdo-acio para empresdrios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificagdo conferida pela Diregdo-Geral do Emprego e das Relagdes
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, em pelo menos seis dreas de educagdo e
formacdo, das dreas designadas por 090 - Desenvolvimento pessoal, 345 - Gestdo e
administracdo, 380 - Enquadramento na organizacdo/empresa, 481 - Ciéncias
informaticas, 482 - Informatica na dtica do utilizador, 522 - Eletricidade e energia, 582 -
Construgdo civil e engenharia civil, e 622 - Floricultura e jardinagem;

c) Ter sido entidade beneficiaria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacdo-acdo para empresarios efou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formagdo-acdo dos quadros comunitdrios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

10 - Lote IX — correspondente aos servicos a prestar na area de interven¢do tematica
«Inddstria 4.0»:

a) Ter prestado servi¢os enquanto entidade formadora e/ou consultora, no ambito de
contratos para projetos da tipologia de formagdo-acdo para empresarios e/ou
empresas, cujos termos tenham ocorrido apos 1 de janeiro de 2013, e em que tenham,
cumulativamente, tido intervencdo em pelo menos 30 micro, pequenas e medias
empresas (PME’s), envolvendo pelo menos 200 trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, e atingido um total de formacdo e/ou consultoria superior a 600 horas,
sendo a sua participacio, no ambito destes contratos, individual ou, se incluida
num agrupamento, como lider desse agrupamento ou com uma participagdo igual ou
superior a 40%;

b) Ter certificacio enquanto entidade formadora em projetos da tipologia de
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formagdo-acgdo para empresarios e/ou empresas aferida pela exigéncia de ser entidade
formadora, com certificagdo conferida pela Dire¢do-Geral do Emprego e das Relages
de Trabalho (DGERT) ou equivalente, de todas as dreas de educagdo e formacdo
designadas por 345 - Gestdo e administracdo, 481 - Ciéncias informaticas, 482 -
Informatica na dtica do utilizador, e 523 - Eletronica e automacdo;

c) Ter sido entidade beneficidaria/promotora, em pelo menos um projeto da tipologia
de formacio-acio para empresarios e/ou empresas, no ambito de contratos
financiados por programas de formacdo-acdo dos quadros comunitdrios europeus e
cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010.

Artigo 10.2

Requisitos minimos de capacidade financeira

1 - Para cada um dos lotes a que se candidatem, os candidatos devem preencher,
cumulativamente, os dois seguintes requisitos minimos de capacidade financeira:

a) Demonstrar aptiddo para mobilizar os meios financeiros previsivelmente necessarios
para o integral cumprimento das obrigacdes resultantes do contrato a celebrar,
através de capitais proprios cujo valor deverd ser igual ou superior a 0,35V, sendo V 0
preco base indicado no caderno de encargos para cada lote, cujos valores sdo
indicados na tabela seguinte:

LBTE VALOR BASE
TOTAL LOTE | — drea de interven¢ao tematica «Capitalizar» 250141,38 €
TOTAL LOTE Il - drea de intervengao tematica «Economia Digital» 437 617,42 €
LOTE lll - drea de intervencio temdtica «Gestido de Empresas Turisticas» 254 353,15 €
LOTE IV — area de intervencdo tematica «Implementacdo de Sistemas de Gestao» 112 045,38 €
TOTAL LOTE V - drea de intervencido tematica «Gestdo da inovacdo» 366 398,53 €
LOTE VI — area de intervengdo tematica «Gestao comercial e marketing» 112 045,38 €
LOTE VIl - drea de intervengdo tematica «Internacionalizagdo» 128 051,86 €
LOTE VIl — drea de intervencido temética «Sustentabilidade e responsabilidade ambiental» 112 045,38 €
LOTE IX — drea de intervengdo tematica «Industria 4.0» 128 051,86 €

Tabela 1: preco base indicado no caderno de encargos para cada lote
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b) Demonstrar aptiddo para mobilizar os meios financeiros previsivelmente
necessarios para o integral cumprimento das obrigagdes resultantes do contrato a
celebrar, estimada através de um minimo de capacidade financeira traduzido pela
seguinte expressdao matematica:

V x t (igual ou menor que) R x f

sendo:

+ V, 0 prego base indicado no caderno de encargos para cada lote e que tem os
valores indicados na alinea anterior;

e t, a taxa de juro EURIBOR a seis meses, acrescida de 200 pontos base,
divulgada a data da publicacdo do antncio do concurso no Didrio da Republica;

s fator f, igual a 5 para todos os lotes;

« R, o valor medio dos resultados operacionais do candidato nos exercicios N-2,
N-1e N, calculado com recurso a seguinte funcdo:

N, o Ultimo exercicio concluido desde que com as respetivas contas

legalmente aprovadas;

sendo EBITDA (i):

No caso de candidatos com contabilidade organizada nos termos do
Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC) criado pelo Decreto-Lei
n.2 158/2009, de 13 de julho, o resultado antes de depreciagoes, gastos
de financiamento e impostos, definidos como previsto no anexo n.2 2 a
Portaria n.2 926/2009, de 7 de setembro;

No caso de candidatos com contabilidade organizada nos termos do
Plano Oficial de Contabilidade (POC) criado pelo Decreto-Lei n.2 47/77,
de 7 de fevereiro, os proveitos operacionais deduzidos das reversdes de
amortizacbes e ajustamentos e dos custos operacionais, mas sem
inclusio das amortizacdes, dos ajustamentos e das provisoes,
apresentados pelo candidato no exercicio i, sendo este um dos trés
ultimos exercicios concluides, desde que com as respetivas contas
legalmente aprovadas;

No caso de o candidato se ter constituido hd menos de trés exercicios,
para efeitos do célculo de R s6 sdo tidos em conta os resultados
operacionais do candidato nos exercicios concluidos, sendo o
denominador das respetivas fungdes adaptado em conformidade.
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2 - No caso de os valores indicados nas alinea a) e b) do nimero anterior serem
expressos noutra moeda, tomar-se-da, para o efeito de verificagdo do requisito ai
previsto, o respetivo contravalor em Euros, calculado com base na taxa indicativa do
Banco Central Europeu vigente no ditimo dia de cada um daqueles exercicios.

3 - Os candidatos deverdo, para efeitos da afericdo dos requisitos minimos de
capacidade financeira, identificar sempre o lote ou lotes aos quais se candidatam.

Artigo 11.9

Preenchimento dos requisitos minimos por agrupamentos de candidatos

No caso de o candidato ser um agrupamento, considera-se que preenche os requisitos
minimos de capacidade técnica e de capacidade financeira, apenas quando o membro
ou um dos membros com a maior participacdo o preencha individualmente.

Artigo 12.2

Documentos que constituem a candidatura

1 - A candidatura é constituida pelos documentos destinados a qualificagdo em cada
lote, com identificagdo do mesmo, e deve observar as regras previstas nos artigos
168.2 e 171.2, ambos do CCP, de acordo com o disposto no artigo anterior.

2 - Nos termos e para os efeitos do disposto no nimero anterior, a candidatura é
apresentada para cada lote, e é constituida pelos seguintes documentos que deverdo
conter sempre a identificacdo do respetivo lote:

a) Documento Europeu Unico de Contratagiio Pulblica (DEUCP), disponivel em
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pt, devendo ser
selecionadas as seguintes opgoes:

I.  “Souum operador econdémico”;
[l “Importar um DEUCP”;

. “Carregar documento” — selecionar o ficheiro disponibilizado pela entidade
adjudicante na plataforma http://www.acingov.pt;

IV.  Selecionar o pais do concorrente;

V.  Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante, completando o
DEUCP com as informacdes que lhe digam respeito, designadamente na Parte |l
(Informagées sobre o operador econdmico - secgdes A, B e C), na Parte lll
(Motivos de exclusio - seccdes A, B e C), na Parte IV (Critérios de sele¢do - secgao
a: Indicacdo global para todos os critérios de sele¢do), e preencher somente a
Parte VI (Declarac¢des finais);
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VI. No final, clicar em “Exportar”, guardar o ficheiro "espd-response.xml", selecionar
a op¢do “Imprimir” o documento em formato PDF, devendo o mesmo ser
assinado e enviado junto aos documentos da proposta.

b) Os documentos destinados a qualificagdo dos candidatos indicados no artigo 13.9;

¢) Instrumentos de mandato, no caso de agrupamento, emitidos por cada um dos seus
membros.

3 - Os documentos referidos no n.2 2 devemn ser assinados pelo candidato ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

4 - Quando a candidatura seja apresentada por um agrupamento candidato, as
declaragdes referidas nas alineas a) e b) do n.2 2 devem ser. assinadas pelo
representante comum dos membros que o integram, devendo ser juntos a declaracdo
0s instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao
existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou
respetivos representantes.

5 - No caso de o candidato ser um agrupamento, a desighacdo do candidato
corresponde aquela que este adotar nas declaragdes identificadas nas alineas a) e b)
do n.2 2 do presente artigo, sendo que no caso de o candidato ndo indicar uma
designacao nas referidas declaragdes, serd adotada uma designagdo composta pelos
nomes ou designagées sociais das entidades que se candidatam em agrupamento.

6 - No caso de ndo ser possivel aos candidatos apresentar, em conjunto com a
candidatura, os documentos comprovatives do cumprimento dos requisitos minimaos
de capacidade técnica e financeira, indicados no artigo 13.%2, nomeadamente os
documento comprovativo da certificacdo em vigor, conferida pela Dire¢dao-Geral do
Emprego e das Relagdes de Trabalho (DGERT) ou equivalente, documento
comprovativo de cada contrato de projeto financiado por programas dos quadros
comunitdrios europeus, onde conste o respetivo valor, comprovativo da obtencdo de
taxas de execucdo fisica e financeira, obtidas enquanto entidade formadora e/ou
consultora, documentos comprovativos emitidos pelas entidades a quem foram
prestados esses servigos, comprovativos de entrega ou Relatorio de Contas legalmente
aprovado relativamente ao Ultimo exercicio econdmico, certificado por Revisor Oficial
de Contas ou Técnico Oficial de Contas, deverdo os candidatos qualificados, entregar
esses mesmos documentos, todos eles devidamente assinados e carimbados por essas
entidades, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a notificagdo da decisdo de
qualificacdo do drgdo competente para a decisdo de contratar.

Artigo 13.2

Documentos destinados a qualificacdo dos candidatos

Para verificagio do cumprimento dos requisitos minimos obrigatorios de capacidade
técnica e financeira para cada lote, indicados nos artigos 9.2 e 10.2 do presente
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Programa do Procedimento, os candidatos devem apresentar o0s seguintes
documentos contendo sempre a identificacdo de cada lote, destinados a sua
qualificacdo:

a) Declaracdo relativa ao requisito minimo de capacidade técnica do candidato
indicado no artigo 9.2, nos termos do Anexo | ao presente Programa de Procedimento,
acompanhada por documentos comprovativos emitidos pelas entidades a quem foram
prestados esses servigcos, devidamente assinados e carimbados por essas entidades;

b) Comprovativo da certificacdo em vigor, conferida pela Direcdo-Geral do Emprego e
das Relagbes de Trabalho (DGERT) ou equivalente, referindo as dreas de educagdo e
formacao, enquanto entidade formadora;

¢) Declaragdo relativa a cada contrato de projeto da tipologia de formagdo-acao para
empresarios e/ou empresas, financiado por programas dos quadros comunitarios
europeus, cujo termo tenha ocorrido apds 1 de janeiro de 2010, nos termos do Anexo
Il ao presente Programa de Procedimento, onde conste o respetivo valor,
acompanhada dos documentos comprovativos, nomeadamente copia autenticada do
proprio contrato, ou do termo de aceitacdo, ou da aprovacdo do pedido de pagamento
de saldo final, acompanhada dos registos eletronicos respetivos constantes do Sistema
Integrado de Informacdo do Fundo Social Europeu (SIIFSE);

d) Comprovativo da obtencdo de taxas de execugdo fisica e financeira, obtidas
enquanto entidade formadora e/ou consultora, iguais ou superiores a 90%, nos
ultimos 6 anos, em pelo menos 5 projetos da tipologia de formacdo-agdo para
empresarios e/ou empresas, quando indicada na declaragdo relativa a capacidade
técnica elaborada nos termos do Anexo Il do Programa do Procedimento,
acompanhada por documentos comprovativos emitidos pelas entidades a quem foram
prestados esses servicos;

e) Declaracdo relativa aos requisitos minimos de capacidade financeira da empresa,
nos termos do Anexo IV ao presente Programa do Procedimento;

f) Demonstracdo de resultados dos ultimos trés exercicios concluidos, desde que com
as respetivas contas legalmente aprovadas, através de copia das 3 ultimas declaracgoes
do IES/DA (Informacdo Empresarial Simplificada — Declaracdo Anual) entregues e
necessarios anexos e comprovativos de entrega ou Relatdrio de Contas legalmente
aprovado relativamente ao Ultimo exercicio econdmico, certificado por Revisor Oficial
de Contas ou Técnico Oficial de Contas, quando ainda ndo tenha sido entregue a
respetiva declaragdo do IES/DA;

g) Eventuais declaragbes para os efeitos indicados no n.2 4 do artigo 168.2 do CCP
(subcontratacdo).
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Artigo 14.2

Idioma

Os documentos que constituem a candidatura sdo obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa, a excecao daqueles que pela sua propria natureza ou origem
tiverem redigidos em lingua estrangeira, caso em que devem ser acompanhados de
tradugdo devidamente legalizada, nos termos previstos no n.? 2 do artigo 169.2 do
GLP.

Artigo 15.2

Modo de apresentagdo das candidaturas

1 - Todos os documentos referidos no n.2 2 do artigo 12.2 devem ser redigidos e
apresentados no formato Portable Document Format (PDF) ou equivalente.

2 - Os documentos referidos no n.2 2 do artigo 12.2 sdo apresentados através da
plataforma eletronica http://www.acingov.pt, sendo a rececdo das candidaturas
registada com referéncia as respetivas data e hora.

3 - As candidaturas, assim como todos os documentos carregados na plataforma
eletrénica http://www.acingov.pt devem ser assinados com recurso a assinatura
eletronica qualificada mediante a utilizagdo de certificados qualificados de assinatura
eletronica que permita atestar os poderes de representagdo nos termos da Lei n.2
96/2015, de 17 de agosto.

4 - No caso de agrupamento de candidatos, as candidaturas devem ser assinadas
eletronicamente pelo representante comum, nos termos do n.2 4 do artigo 12.9, a
excecdo do DEUCP em que, ndo existindo representante comum, deve ser assinado
por todos os seus membros ou respetivos representantes .

Artigo 16.2

Prazo para a apresentagéo das candidaturas

1 - As candidaturas devem ser apresentadas na plataforma eletrdnica
http://www.acingov.pt até as 20h00 do trigésimo dia, a contar da data do envio ao
Servico de Publicacdes Oficiais das Comunidades Europeias, para publica¢cdo no Jornal
Oficial da Unido Europeia, do antncio do concurso, nos termos do n.2 1 do artigo 174.2
do CCP.

2 - Os candidatos devem prever o tempo necessdrio para a inser¢do das candidaturas,
bem como para a sua assinatura eletronica qualificada, em funcdo do tipo de acesso a
internet de que dispdem, uma vez que sO sdo admitidas a concurso as candidaturas
que tenham sido assinadas e recebidas até a data e hora referidas no numero anterior.
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Artigo 17.2

Abertura das Candidaturas, Lista dos Candidatos e Consulta das Candidaturas
apresentadas

1- O juri, no dia dtil imediato ao termo do prazo para apresentacdo das candidaturas,
procede a publicitacdo da lista dos candidatos na plataforma eletronica «acinGov».

2 - O interessado que ndo tenha sido incluido na lista dos candidatos pode reclamar
desse facto, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do ato de publicitagdao, devendo
para o efeito apresentar o recibo eletrénico comprovativo da tempestividade da
entrega da sua candidatura.

3 - Mediante a atribui¢do de um login e de uma password aos candidatos incluidos na
lista é facultada a consulta, diretamente na referida plataforma eletronica, de todas as
candidaturas apresentadas.

4 - Caso a reclamacgdo prevista no nimero 2 do presente artigo seja deferida mas ndo
se encontre a candidatura do reclamante, o juri fixa-lhe um novo prazo para a
apresentar, sendo aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto nos nimeros 1
e 3 do presente artigo.

Artigo 18.2
Anédlise das candidaturas

1 - O juri do procedimento analisa as candidaturas para efeitos de qualificagdo dos
candidatos, segundo o critério da maior capacidade técnica e financeira mediante a
utilizagdo do modelo de avaliacdo de candidatos descrito noc Anexo V ao presente
Programa do Procedimento.

2 - Os candidatos que preencham, para cada lote, os requisitos minimos de capacidade
técnica e de capacidade financeira previstos nos artigos 9.2 e 10.2, que apresentem os
documentos de qualificacdo conforme referido no artigo 13.°2 e, ocbservado o modo de
apresentacio constante do artigo 15.2, sdo ordenados depois de sujeitos ao sistema de
selecdo, sendo qualificados para cada lote apenas 0s que sejam ordenados nos cinco
primeiros lugares, nos termos do artigo 8.2, salvo se os candidatos para cada lote que
preencham aqueles requisitos minimaos sejam menos de cinco, sendo que nesse caso e
nesses lotes ndo haverd lugar a ordenacdo de candidatos, sendo qualificados para
esses lotes todos aqueles que cumpram os requisitos minimos.

3 - O juri, se necessario, pode solicitar aos candidatos os esclarecimentos sobre os
documentos destinados a qualificagdo, da autoria do candidato.

4 - Os candidatos obrigam-se a prestar os esclarecimentos efou entregar os
documentos solicitados no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
recegdo do pedido do juri.
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5 - Os esclarecimentos prestados nao podem contrariar os elementos constantes nos
documentos entregues com a candidatura, nem sanar omissées que determinem a
exclusdo desta.

Artigo 19.2
Relatério preliminar da fase de qualificagdo

1 - Apds analise das candidaturas e aplicacdo as mesmas do modelo de qualificagdo, o
juri elabora fundamentadamente um relatorio preliminar, no qual propOe para cada
lote a ordenacio dos candidatos que preencham os requisitos minimos de capacidade
técnica e de capacidade financeira exigidos, e a sua qualificagdo.

2 - No relatério preliminar o juri deve também propor a exclusio de candidaturas que:
a) Tenham sido apresentadas depois do termo fixado para sua apresentagao;

b) Que sejam apresentados por candidatos em violacdo do disposto no n.2 2 do artigo
54.2 do CCP;

¢) Sejam apresentados por candidatos relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos candidatos, relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade
adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das situagdes de impedimento
previstas no artigo 55.2 do CCP;

d) Que sejam apresentadas por candidatos que ndo preencham os requisitos minimos
de capacidade financeira, referidos no Artigo 10.2 deste Programa de Procedimento;

e) Ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos;
f) Que ndo cumpram o disposto nos n.2s 2 e 3 do artigo 168.2 do CCP;

g) Sejam constituidas por documentos destinados a qualificagdo ndo redigidos em
lingua portuguesa ou, ndo acompanhados de tradugdo devidamente legalizada, no
caso de documentos que pela sua propria natureza estivessem redigidos em lingua
estrangeira;

h) Sejam constituidas por documentos destinadas a qualificacdo que contenham
qualquer referéncia indiciadora de algum dos atributos da proposta;

i) Que nio observem as formalidades do modo de apresentagdo de candidaturas
fixadas nos termos do disposto no artigo 170.2 do CCP;

j) Sejam constituidos por documentos falsos ou falsificados, ou nos quais os candidatos
prestem culposamente falsas declaragdes;

[) Cuja andlise revele que o0s respetivos candidatos ndo preenchem o0s requisitos
minimos de capacidade técnica ou de capacidade financeira;
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m) Nos demais casos previstos na legislacdo aplicavel.

3 — O relatdrio preliminar da fase de qualificacdo deve propor para cada lote a
ordenacdo dos candidatos que preencham o0s requisitos minimos de capacidade
técnica e de capacidade financeira exigidos.

4 - No relatorio preliminar na fase de qualificagdo deve constar ainda referéncia aos
eventuais esclarecimentos prestados pelos candidatos.

Artigo 20.2
Audiéncia Prévia
Elaborado o relatdrio preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os

candidatos, fixando-lhes um prazo ndo inferior a cinco dias Uteis, para que, querendo,
se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

Artigo 21.°

Relatério final da fase de qualificagio

1 - Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um relatorio final
fundamentado, no qual pondera as observag¢des dos concorrentes, efetuadas ao abrigo
do direito de audiéncia prévia, mantendo cu modificando o teor e as conclusGes do
relatorio preliminar, podendo ainda determinar a exclusdo de qualquer candidatura se
verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualguer dos motivos previstos no n.2 2 do
artigo 19.2 deste Programa de Procedimento.

2 - No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatdrio
final resulte uma desqualificacdo de candidatos relativamente ao disposto no relatorio
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos do artigo 185.2 do CCP.

3 - O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem 0 processo
de concurso, é enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

4 - Cabe ao drgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagdo
de todas as propostas contidas no relatdrio final, nomeadamente para efeitos de
qualificacdo de candidatos.

Artigo 22.2

Prazo para a decisdo de qualificagdo

O drgao competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisdo de qualificacdo
e notificd-la no prazo mdximo de 44 (quarenta e quatro) dias, apds o termo do prazo
para a apresentagdo das candidaturas, nos termos do disposto no artigo 187.2 do CCP.
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Artigo 23.2
Notificacdo da decisdo de qualificacdo

1 - Os candidatos sdo notificados da decisdo tomada nos termos do disposto no n.2 4
do artigo 21.2, acompanhada do relatério final da fase de qualificacio.

2 — Juntamente com a notificacdo da decisdo de qualificagdo, o érgao competente
para a decisdo de contratar notificara os candidatos, concedendo-lhes um prazo
minimo de cinco dias para:

a) Apresentar os documentos comprovativos do cumprimento dos requisitos minimos
de capacidade técnica e financeira exigidos neste Programa de Procedimento, sempre
que se revele necessario e tais requisitos tenham apenas sido declarados mediante a
apresentacio do Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica e dos Anexos |, Il
Il e IV deste Programa de Procedimento;

b) Confirmar no prazo fixado para o efeito, se for o caso, os compromissos assumidos
por terceiras entidades relativos aos requisitos referidos na alinea anterior.

3 — A decisdo de qualificacdo caduca quanto ao candidato que, no prazo fixado na
notificacdo a que se refere o n.2 1:

a) Ndo apresente qualguer um dos documentos comprovativos do cumprimento dos
requisitos minimos de capacidade técnica e financeira exigidos neste Programa de
Procedimento;

b) Ndo demonstre o cumprimento dos requisitos minimos de capacidade técnica e
financeira exigidos neste Programa de Procedimento.

4 — Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da qualifica¢do nos
termos do nimero anterior, o 0rgdo competente para a decisdo de contratar deve
notificar o candidato relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo
superior a cinco dias, para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de
audiéncia prévia, sendo aplicdvel, com as necessarias adaptacfes, o disposto nos
numeros 3 e 4 do artigo 86.2 do CCP.

5 - Os candidatos qualificados passam a fase seguinte em condicdes de igualdade.

6 - Cumprido o disposto nos numeros anteriores deste artigo, o orgdo competente
para a decisdo de contratar notifica todos os candidatos da decisdo tomada.
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CAPITULO 1l

FASE DE APRESENTACAQO DAS PROPOSTAS E DA ADJUDICACAO

Artigo 24.2

Convite a apresenta¢do de propostas

1 - Com a notificagdo referida no n.2 1 do artigo anterior, a entidade adjudicante, envia
aos candidatos qualificados, em simultdneo, um convite a apresentacdo de propostas
para cada um dos lotes em que foram qualificados, conforme modelo do Anexo VI do
presente Programa do Procedimento.

2 - Os documentos que constituem a proposta para cada lote devem ser apresentados
diretamente pelos concorrentes ou seus representantes, através da plataforma
eletrénica «acinGov» em http://www.acingov.pt, até as 20:00 horas do vigésimo
quinto dia, a contar da data do envio do convite.

Artigo 25.2

Modo de apresentagdo das propostas

1 - Todos os documentos referidos no artigo 26.2 do presente Programa do
Procedimento sob a epigrafe - "Documentos que constituem a proposta”, devem ser
redigidos e apresentados no formato Portable Document Format (PDF) ou equivalente.

2 - Os documentos atras mencionados devem estar sequencialmente numerados.

3 - Cada documento deve conter uma folha de rosto com a reépetiva identificacdo,
incluindo a identificacdo do concorrente ou agrupamento concorrente, a designacao
do procedimento, a identificacdo do lote, a(s) alinea(s) a que se refere o documento e
o numero total de pdginas que o mesmo integra.

4 - Cada ficheiro deve conter apenas um documento devidamente titulado.

5 - As propostas, assim como todos os documentos carregados na plataforma
eletrénica «acinGov» em http://www.acingov.pt, devem ser assinados com recurso a
assinatura eletrdnica qualificada mediante a utilizagdo de certificados qualificados de
assinatura eletronica que permita atestar os poderes de representa¢do nos termos da
Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

6 - No caso de agrupamento, as propostas devem ser assinadas eletronicamente pelo
representante comum, nos termos do n.2 4 do artigo 15.2 por remissdo para o n.2 3 do
artigo 12.¢, ambos do presente Programa do Procedimento.

7 - O preco da proposta para cada lote deve ser expresso em euros, por extenso e
algarismos, e ndo incluird o IVA, devendo o concorrente indicar a taxa legal aplicavel
em vigor, prevalecendo o preco indicado por extenso em caso de divergéncia.
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8 - Sempre que na proposta de cada lote sejam indicados varios precos, em caso de
qualquer divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precgos
parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

Artigo 26.2

Documentos que constituem a Proposta

1 - A proposta para cada lote deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Apresentagdo pelo concorrente, do Documento Europeu Unico de Contratacio
Publica (DEUCP), nos termos do n.2 6 do artigo 57.2 do CCP.

b) Memdria Descritiva e Justificativa do modo de execucdo da prestacdo de servicos de
consultoria e formagdo, objeto do presente concurso, através da apresentacdo do
respetivo plano de intervencdo, tendo por referéncia as atividades a executar no
ambito do definido no Caderno de Encargos, e que devera incluir obrigatoriamente a
metodologia de execucdo do trabalho, demonstrando a coeréncia, racionalidade,
adequacao, faseamento e programacdo do plano de intervengao proposto, detalhando
tanto quanto possivel, o grau de inovacdo do plano de intervencdo, incluindo as
técnicas e instrumentos a aplicar nas suas diferentes fases, descrevendo o método de
acompanhamento e o modelo de avaliacdo dos resultados, bem como o plano de
divulgacdo de resultados e disseminagdo de boas praticas;

c¢) ldentificacdo da equipa proposta a afetar a prestagdo de servigos de consultoria e
formacdo, objeto do presente concurso, através da apresentacdo do(a) gestor(a) de
formagdo, do(a) coordenador{a) pedagogico, do(a) técnico(a) financeiro(a),
evidenciando a sua competéncia, experiéncia e adequacdo as respetivas funcgdes,
tendo por referéncia as atividades a executar no ambito do definide no Caderno de
Encargos, e juntando os respetivos curriculos profissionais, descrevendo ainda a
metodologia a utilizar para a sele¢do dos formadores e consultores;

d) Preco da proposta, com exclusdo de IVA, expresso em euros, o qual devera ser
indicado em algarismos e por extenso, elaborado em conformidade com o modelo
constante do Anexo X do presente Programa de Procedimento, e que ndo poderd
exceder o preco base definido para cada lote no caderno de encargos do presente
concurso, e indicado na tabela do Artigo 10.2 deste Programa do Procedimento;

e) Lista de precos unitdrios que ndo deve incluir o IVA, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo VI do presente Programa do Procedimento,
apresentando os respetivos valores discriminados de acordo com as Rubricas do FSE
consideradas para efeito da presta¢do dos servigos a contratar, em conformidade com
a estrutura de custos de cada projeto (Rubrica 2: Encargos com Formadores e
Consultores, Rubrica 3: Encargos com outro pessoal afeto a operacdo, e Rubrica 5:
Encargos diretos com a preparacio, desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo)
e definida no Caderno de Encargos, valores esses que nao devem exceder os pregos
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base unitdrios fixados no Caderno de Encargos;

f) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, e que contenham
atributos da proposta, de acordo com o0s quais o concorrente se dispGe a contratar,
por os considerar indispensaveis, nos termos do disposto na parte final da alinea b) do
n.2 1 do artigo 57.2 do CCP.

2 - O Preco da proposta, referido no ndmero anterior, incluira todos os custos,
encargos e despesas, inerentes a prestagio de servigos objeto do contrato.

3 - Os documentos que constituem a proposta, devem ser assinados pelo concorrente
ou por representante com poderes para o obrigar e devem ser necessariamente
redigidos em lingua portuguesa, permitindo-se, no entanto que no caso dos
documentos referidos na alinea f) anterior possam ser redigidos em lingua estrangeira,
devendo nesse caso ser acompanhados de tradu¢io devidamente legalizada.

4 - N3o sdo permitidas propostas relativas apenas a parte do objeto do presente
concurso, propostas variantes, ou propostas que alterem as clausulas do presente
procedimento.

5 - S3o excluidas as propostas que ndo respeitem a totalidade das condicdes definidas
no presente procedimento pré-contratual, nomeadamente as propostas que ndo
contenham todos os documentos indicados neste artigo do presente Programa do
Procedimento, ou que os apresentem com informacdo incompleta.

6 — Neste procedimento ndo haverd lugar a leildo eletrdnico.

Artigo 27.2

Esclarecimentos, retificagdo e alteragdo das pegas procedimentais

1 - No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagdao das propostas, os
interessados podem solicitar os esclarecimentos necessdrios a boa compreensao e
interpretacdo das pegas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma
lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das
pecas do procedimento por si detetados.

2 - Para efeitos do presente Procedimento consideram-se erros e omissdes das pegas
do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestactes estritamente necessdrias a integral execugdo
do objeto do contrato a celebrar;

c) Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado
nao considere exequiveis;

3 - A lista a apresentar ao Orgdo competente para a decisdo de contratar deve
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identificar, expressa e inequivocamente, 0s erros ou omissdes do caderno de encargos
detetados, com excegdo daqueles que por eles apenas pudessem ser detetados na fase
de execucao do contrato, atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das
circunstancias concretas.

4 - O incumprimento do dever a que se referem o0s numeros anteriores tem as
consequéncias previstas nos n.2s 3 e 4 do artigo 378.2 do CCP.

5 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,
fixado no convite e neste Programa do Procedimento:

a) O orgdo competente para a decisdo de contratar, ou o orgdo para o efeito indicado
nas pecas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia -se sobre 0s erros e as
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,
até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

6 - O drgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites nos termos do disposto na
alinea b) do nimero anterior.

7 - Independentemente do disposto nos numeros anteriores, 0 6rgdo competente para
a decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou
omissdes das pecgas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo
prazo referido no n.2 5, ou até ao final do prazo de entrega das propostas, devendo,
neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.2 do CCP e no artigo 30.° deste
Programa do Procedimento.

8 — Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacao dos erros e
omissdes detetados pelos interessados serdo disponibilizados na plataforma eletrdnica
«acinGov» pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se
encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham
obtido ser imediatamente notificados desse facto.

9 - Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pegas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 28.2

Possibilidade de adoc¢do de um ajuste direto

Para efeitos do disposto na alinea a) do n.2 1 do artigo 27.2 e da alinea r) do n.2 1 do
artigo 164.2 ambos do CCP, existe a possibilidade de adogdo de um ajuste direto de
nNovos servicos que consistam na repeti¢do de servicos similares aos que tenham sido
objeto do contrato resultante deste procedimento, com o mesmo adjudicatario, e se
aquele ajuste direto tiver lugar antes de decorridos trés anos, a contar da data de
celebracdo daquele contrato.
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Artigo 29.2
Propostas com variantes

Ndo é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes ou
propostas que alterem as clausulas do presente procedimento.

Artigo 30.2

Prazo de Apresentacdo das Propostas e sua eventual prorrogagao

1 - Os documentos que constituem a proposta para cada lote sdo apresentados
diretamente na Plataforma Eletrénica utilizada pela entidade adjudicante, «acinGov»

em http://www.acingov.pt, através de meio de transmissdo escrita e eletrdnica de
dados.

2 - A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora,
sendo entregue aos concorrentes um recibo eletronico comprovativo dessa recegao.

3 - Os concorrentes devem prever o tempo necessdrio para a insercao das propostas,
bem como para a sua assinatura eletronica qualificada, em fungdo do tipo de acesso a
internet de que dispdem, uma vez que so sdo admitidas a concurso as propostas que
tenham sido assinadas e recebidas até a data e hora indicadas no convite.

4 - Quando as retificacbes ou 0s esclarecimentos previstos no artigo 27.2 deste
Programa de Procedimento sejam comunicados para além do prazo estabelecido para
o efeito, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no
minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.

5 - Quando as retificacoes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pegas do
procedimento referidas no artigo 27.2 deste Programa de Procedimento,
independentemente do momento da sua comunicagdo, implicarem alteracdes de
aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo
das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ac tempo
decorrido desde o inicio daquele prazo até a comunicagio das retificagbes ou a
publicitagdo da decisdo de aceitagdo de erros ou de omissdes.

6 - A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pegas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado
pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

7 - As decisdes de prorrogacdo nos termos do disposto nos numeros anteriores cabem
ao Orgdo competente para a decisdo de contratar e devem ser juntas as pegas do
procedimento e notificadas a todos os interessados que as tenham adquirido,
publicando -se imediatamente aviso daquelas decisdes, nos termos do disposto no n.2
1 do artigo 167.2 do CCP.
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8 - As propostas, uma vez recebidas, podem ser retiradas desde que tal vontade seja
manifestamente expressa pelo concorrente a entidade adjudicante. A retirada da
proposta ndo prejudica o direito de apresentacao de nova proposta dentro do prazo
inicialmente fixado.

9 - Entende-se que, com a entrega das propostas, os concorrentes convidados
tomaram perfeito conhecimento de todas as dificuldades e constrangimentos
inerentes a execucgdo da prestacdo de servigos objeto da contratac¢do, ndo podendo os
mesmos, no decurso da sua execucdo, vir invocar falta de informacdo para todo e
qualquer efeito.

10 - O processo de submissdo de propostas tera de estar integralmente concluido até
as 20h00 do vigésimo quinto dia, a contar da data do envio do convite a apresentacdo
de propostas, sendo este prazo contado a partir da data do envio do mesmo.

Artigo 31.2

Prazo da obriga¢do de manutengdo das propostas

E de 120 dias (cento e vinte dias) o prazo da obrigagdo da manutengdo das propostas,
contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Artigo 32.2

Critério de adjudicacdo

1 - A adjudicacdo é feita para cada lote segundo o critério da proposta
economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante, determinada pela
melhor relacdo qualidade-preco, na qual o critério de adjudicagdo é composto pelo
seguinte conjunto de fatores, e subfatores, relacionados com diversos aspetos da
execucdo do contrato a celebrar:

a) Fator A - Qualidade e Mérito do Plano de Intervengdo (50%):

i. Subfator Al - Coeréncia, adequacdo e programagao do Plano de Intervengdo
(20%);

ii. Subfator A2 - Grau de inovagdo do plano de Intervengdo (15%);
iii.  Subfator A3 - Métodos de acompanhamento, avaliagdo e divulgacgio (15%);
b) Fator B - Experiéncia da Equipa Proposta (30%):
i.  Subfator B1 - Competéncia e adequac¢do do Gestor de Formagado (15%);
ii. Subfator B2 - Competéncia e adequag¢do do Coordenador Pedagogico (10%);

iii.  Subfator B3 - Competéncia e adequacdo do Responsavel Financeiro (5%);
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c) Fator C - Preco da Proposta (20%):
i.  Subfator C1 - Valor da proposta (15%);
ii.  Subfator C2 - Adequahilidade da lista de precos unitarios (5%).

2 - O modelo de avaliacdo das propostas e o respetivo Regulamento de Avaliagdo
consta do Anexo IX do presente Programa do Procedimento e dele faz parte
integrante.

3 - Como critério de desempate na avaliacdo das propostas serdo utilizados os fatores
e subfatores estabelecidos nos termos deste artigo, por ordem decrescente de
ponderacdo relativa.

4 - Se mesmo assim, apds a aplicacdo do critério de desempate indicado no nimero
anterior, se mantiver o empate, serd utilizado como critério de desempate adicional o
da proposta que tiver sido apresentada por empresas sociais ou por pequenas e
médias empresas, por ordem crescente da categoria das empresas.

Artigo 33.2

Modalidade juridica de associag@o de empresas

Em caso de adjudicagdo, todos 0s membros do agrupamento adjudicatario, e apenas
estes, devem associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de
consorcio externo em regime de responsabilidade soliddria.

Artigo 34.2

Abertura das propostas, Lista dos concorrentes e Consulta das propostas apresentadas

1 - O juri, no dia util imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, procede a publicitagdo da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica
utilizada pela entidade publica adjudicante «acinGov» em http://www.acingov.

2 - Mediante a atribuicio de um login e de uma password aos concorrentes incluidos
na lista é facultada a consulta, diretamente na plataforma eletronica referida no
numero anterior, de todas as propostas apresentadas.

3 - O concorrente que nio tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar
desse facto no prazo de trés dias contados da publicitagdo da lista, devendo para o
efeito apresentar comprovativo da tempestiva apresentacdo da sua proposta.

4 - Caso a reclamacao prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre
a proposta do reclamante, o juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo
aplicdvel, com as necessdrias adaptagdes, o disposto nos nimeros 1 e 2.

31



CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACE\O COM PUBLICIDADE NO JOUE

"Concurso Limitado por Prévia Qualificacao para Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacao-Acao para PME /ACIAB"

Programa do Procedimento

Artigo 35.2

Esclarecimentos e suprimento de propostas

1 - O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes esclarecimentos sobre as
propostas, considerados necessarios para efeitos de analise e avaliagdo das mesmas.

2 - Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante
das mesmas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos
que as constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem
suprir omissdes que determinam a sua exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do
n.2 2 do artigo 70.2 do CCP.

3 - O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias,
procedam ao suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por
pretericdo de formalidades ndo essenciais e que caregam de suprimento, incluindo a
apresentacdo de documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades
anteriores a data de apresentagao da proposta, e desde que tal suprimento nao afete
a concorréncia e a igualdade de tratamento.

4 - O juri procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas
candidaturas ou propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatdrio a
existéncia do erro e 0s termos em que o mesmo deve ser corrigido.

5 - Os pedidos do juri formulados nos termos dos n.2s 1 e 3, bem como as respetivas
respostas, serdo disponibilizados na plataforma eletronica «acinGov» em
http://www.acingov.pt, devendo todos os caoncorrentes ser imediatamente notificados
desse facto.

Artigo 36.2

Andlise das propostas e relatério preliminar (2.2 Fase)

1 - Depois de analisadas as propostas, e aplicado o critério de adjudicacdo previsto no
artigo 32.2 do presente Programa do Procedimento, o juri elabora o relatdrio
preliminar propondo, fundamentadamente a exclusao das propostas:

a) Que ndo apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condicdes, nos
termos, respetivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP;

b) Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no caderno de
encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condicoes que violem aspetos da
execucido do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem
prejuizo do disposto nosn.2s4 a6 e 8 a 11 do artigo 49.9;

c) Em que se verifique a impossibilidade de avaliagdo das mesmas, em virtude da
forma de apresentacéo de algum dos respetivos atributos;

d) Em que o preco contratual seria superior ao preco base, definido para cada lote no
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caderno de encargos do presente concurso, e indicado na tabela do Artigo 10.2 deste
Programa do Procedimento;

e) Em que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacdes legais
ou regulamentares aplicaveis;

f) Em que se verifique a existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou
informacdes suscetiveis de falsear as regras de concorréncia.

g) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacdo;

h) Que sejam apresentadas por concorrentes em violagdo do disposto no n.2 2 do
artigo 54.2 do CCP;

i) Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade
adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das situa¢des previstas no
artigo 55.2 do CCP;

j) Que ndo cumpram o disposto nos n.9s 4 e 5 do artigo 57.2 ou nos n.2s 1 e 2 do artigo
58.2 do CCP;

k) Que nio observem as formalidades do modo de apresentacio das propostas fixadas
nos termos do disposto no artigo 62.2 do CCP;

I) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais 0s concorrentes prestem
culposamente falsas declaragdes;

m) Que sejam apresentadas por concorrentes em violagdo do disposto nas regras
referidas no n.2 4 do artigo 132.2 do CCP;

2 - Quando o mesmo concorrente apresente mais de uma proposta para o mesmo
lote, em violagao do disposto no n.2 7 do artigo 59.2 do CCP, o juri deve também
propor a exclusdo de todas as propostas por ele apresentadas.

3 - Do relatdrio preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos
prestados pelos concorrentes nos termos do disposto no artigo 72.2 do CCP.

Artigo 37.2
Audiéncia Prévia
Elaborado o relatdrio preliminar, o juri procede a audiéncia prévia dos concorrentes

por meio da plataforma eletronica «acinGov» em http://www.acingov.pt, para que
num prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias uteis se pronunciem sobre o mesmo.

33



CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAO COM PUBLICIDADE NO JOUE

"Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo para Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacao-Ac3o para PME /ACIAB"

Programa do Procedimento

Artigo 38.2

Relatdrio final e adjudicacdo

1 - Efetuada a audiéncia prévia, o juri elabora um relatério final fundamentado, no
qual pondera as observacdes efetuadas pelos concorrentes ao abrigo do direito de
audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusGes do relatdrio
preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta
fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.

2 - No caso previsto na parte final do nimero anterior, bern como guando do relatério
final resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas constante do relatorio
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo
anterior, sendo subsequentemente aplicdvel o disposto no niimero anterior.

3 - O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo
de concurso, é enviado ao o0rgdo competente para a decisdo de contratar.

4 - Cabe ao orgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacao
de todas as propostas constantes do relatdrio final, nomeadamente para efeitos de
adjudicacio.

Artigo 39.2
Adjudicacdo

1 - A adjudicacdo é o ato pelo qual o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
aceita, para cada lote, a Unica proposta apresentada, ou escolhe uma, de entre as
propostas apresentadas para esse lote.

2 — A adjudicacdo serd realizada para cada lote, ndo sendo limitado o numero maximo
de lotes que podem ser adjudicados a cada concorrente.

3 — No caso de ser adjudicado mais de um lote ao mesmo concorrente, a entidade
adjudicante podera celebrar um Unico contrato que englobe a totalidade desses lotes.

Artigo 40.2

Causas de ndo adjudicacdo e revogac¢do da decisdo de contratar

1- Ndo ha lugar a adjudicagdo quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das
pecas do procedimento;
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d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o
justifiquem.

2 - A decisdo de ndo adjudicacdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser
notificada a todos os concorrentes.

3- No caso da alinea c) do n.2 1 do presente artigo, é obrigatdrio dar inicio a um novo
procedimento no prazo maximo de seis meses a contar da data da notificacdo da
decisdo de ndo adjudicacao.

4 - Quando o drgdo competente para a decisdo de contratar decida nao adjudicar com
fundamento no disposto nas alineas c) e d) do n.2 1 do presente artigo, a entidade
adjudicante deve indemnizar os concorrentes, cujas propostas nao tenham sido
excluidas, pelos encargos em gue comprovadamente incorreram com a elaboracdo das
respetivas propostas.'

5 - A decisdo de ndo adjudicacdo prevista neste artigo determina a revogacdo da
decisdo de contratar.

Artigo 41.2

Notificagdo da decisdo de adjudicacdo

1 - A decisdo de adjudicacdo, acompanhada do relatdrio final, é notificada em
simultineo a todos os concorrentes através da plataforma eletronica «acinGov» em
http://www.acingov.pt, sendo acompanhada do relatdrio final, indicando -se, quando
aplicavel, o prazo de suspensdo previsto na alinea a) do n.? 1 do artigo 104.2 do CCP.

2 - Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacio, o érgido competente para
a decisdo de contratar devera notificar, por escrito, o adjudicatario para, no prazo de
10 (dez) dias uteis:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no artigo
81.2 do CCP, e referidos no artigo seguinte do presente procedimento;

b) Prestar caugdo, nos termos do disposto nos artigos 88.2 a 91.2 do CCP, indicando
expressamente o seu valor, devendo comprovar essa prestacdo junto da entidade
adjudicante, no dia imediatamente subsequente, no termo do prazo referido;

c) Confirmar, se for o caso, os compromissocs assumidos por terceiras entidades
relativos a atributos ou a termas ou condi¢bes da proposta adjudicada;

d) Se pronunciar sobre a minuta de contrato;
3 - Notificado da decisdo adjudicacdo, o adjudicatario deve:

a) Apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, os documentos de habilitagdo
exigidos no artigo seguinte;
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b) Prestar, igualmente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a caugdo exigida no
presente Programa, devendo comprovar essa prestagdao junto da entidade adjudicante
no dia imediatamente subsequente.

4 - O prazo para a supressao de irregularidades, detetadas nos documentos de
habilitacdo apresentados, que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos
do disposto no n.2 3 do artigo 86.2 do CCP, é de 5 dias Uteis.

Artigo 42.2

Documentos de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatdrio

1 - Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP
correspondente ao Anexo VIl ao presente Programa do Procedimento.

2 - Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacbes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do art.2 55.2 do CCP.

3 - O drgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao
adjudicatario, ainda que tal ndo conste do programa do procedimento, a apresentagdo
de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das hahilitagdes legalmente
exigidas para a execucdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe
prazo para o efeito.

4 - No caso de a adjudicacdo recair sobre uma proposta apresentada por um
agrupamento, os documentos comprovativos da associacdao dos membros do
agrupamento adjudicatario na modalidade de consdrcio indicada no artigo 33.2 do
presente Programa do Procedimento.

5 - Documentos comprovativos dos compromissos assumidos por entidades terceiras
relativos a atributos ou a termos ou condicbes da proposta adjudicada.

6 — A prorrogacio do prazo para a confirmacdo de compromissos, assim como a ndo
confirmagdo de compromissos, é aplicavel o previsto nos artigos 92.2 e 93.2 do CCP.

7 - Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, 0s
documentos a que se refere o n.2 2 do presente artigo, devem ser apresentados por
todos os membros do agrupamento.

8 - Todos os documentos de habhilitacdo do adjudicatdrio devem ser redigidos em
lingua portuguesa, exceto aqueles que, pela sua propria natureza ou origem estejam
redigidos em lingua estrangeira, caso em que o adjudicatdrio deve fazé-los
acompanhar de tradugdo devidamente legalizada.

9 - Quando os documentos a que se refere o n.2 2 do presente artigo, se encontrarem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacao da sua
reproducdo, indicar o enderego do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem
como a informacdo necessaria a essa consulta, desde que o referido sitio(s) e
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documento(s) dele(s) constante{s) estejam redigidos em lingua portuguesa.

10 - O érgdo competente para a decisdo de contratar notifica em simultaneo todos os
concorrentes da apresentacdo dos documentos de habilitacdo pelo adjudicatario,
indicando o dia em que ocorreu essa apresentacao.

11 - Os documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario devem ser
disponibilizados, para consulta de todos os concorrentes, na plataforma eletronica
utilizada pela entidade adjudicante.

Artigo 43.2
Caucdo

1 - O adjudicatario devera prestar uma caucao destinada a garantir a celebracdo do
contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e
contratuais que assume com essa celebracdo, no valor de 5% do prego contratual.

2 - Ao prazo e ao modo de prestagdo da caugdo, assim como a determinagdo da
responsabilidade pelas respetivas despesas, é aplicavel o previsto no artigo 90.2 do
CCP.

3 - Os modelos referentes a caugdo sdo os previstos no Anexo Xl ao presente programa
do procedimento.

Artigo 44.2

Reducgdo do contrato a escrito

O contrato serd reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado em suporte
papel ou em suporte informatico com a aposicdo de assinatura eletrénica, nos termos
don.21doartigo 94.2 do CCP.

Artigo 45.2

Aprovacdo da minuta do contrato
1 - A minuta do contrato serd aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de

contratar em simultdneo com a decisdo de adjudicagao.

2 - A aprovacdo da minuta do contrato a celebrar tem por objetivo verificar se o seu
contetdo estd conforme a decisdo de contratar e a todos os elementos e documentos
que o integram nos termos do disposto no artigo 96.2 do CCP, sem prejuizo de serem
propostos ajustamentos nos termos do disposto no artigo seguinte.

3 - Da minuta do contrato devem constar expressamente os termos ou condi¢Oes da
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proposta adjudicada excluidos do contrato nos termos do disposto no n.2 4 do artigo
96.2 do CCP.

Artigo 46.2

Ajustamentos ao conteldo do contrato a celebrar

1 - O orgdo competente para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao
conteuddo do contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse
publico e, tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de
uma proposta, seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacgdo nio seria
alterada se os ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das
propostas.

2 - Os ajustamentos referidos no nimero anterior ndo podem implicar, em caso algum:

a) A viola¢do dos parametros base fixados no caderno de encargos nem a dos aspetos
da execucdo do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia;

b) Ainclusdo de solucdes contidas em proposta apresentada por outro concorrente.

Artigo 47.2
Notificacdo da minuta do contrato

Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o drgido competente para a
decisdo de contratar notifica-a ao adjudicatdrio, assinalando expressamente os
ajustamentos propostos nos termos do disposto no artigo anterior.

Artigo 48.2

Aceitacao da minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar e 0s ajustamentos propostos consideram-se aceites
pelo adjudicatario quando haja aceita¢do expressa ou quando nao haja reclamac¢do nos
cinco dias subsequentes a respetiva notificagao.

Artigo 49.2

Reclamacio da minuta do contrato

1 - As reclamacdes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter por fundamento a
previsdo de ohrigacdes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que
integram o contrato nos termos do disposto nos numeros 2 e 5 do artigo 96.2 do CCP
ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.
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2 - No prazo de 10 dias a contar da rececdo da reclamacdo, o drgdo que aprovou a
minuta do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a
rejeicdo da reclamacao.

3 - Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatadrio ndo
fazem parte integrante do contrato.

Artigo 50.¢

Notificagdo dos ajustamentos ao contrato

Os ajustamentos ao contrato que sejam aceites pelo adjudicatario devem ser
notificados a todos os concorrentes cujas propostas nao tenham sido excluidas.

Artigo 51.2

Outorga do contrato

1 - A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias contados da data
da aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamacgdo, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da data da notificagdo da decisdo de adjudicagdo a
todos os concorrentes;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagao exigidos;

c) Comprovada a prestacdo da caucdo, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 90.2
do CCP;

d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c¢) do n.2 2 do artigo 77.2 do CCP.

2 - O érgdo competente para a decisdo de contratar comunicara ao adjudicatario, com
a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias (teis, a data, a hora e o local em que ocorrerd
a outorga do contrato, no caso de assinatura presencial do mesmo.

3 - No caso de assinatura por meios eletronicos, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar comunicard ao adjudicatério o prazo para a outorga e remessa do contrato,
nao podendo em caso algum esse prazo ser inferior a trés dias.

4 - No prazo de 30 dias apds a celebra¢do do contrato, a entidade adjudicante deve
publicar no Jornal Oficial da Unido Europeia, um anuncio conforme modelos
constantes do anexo V da Diretiva n.2 2014/24/UE, ou do anexo Xl da Diretiva n.2
2014/25/UE, ambas do Parlamento Europeu e do Conselho, de 26 de fevereiro de
2014, consoante o caso.
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CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 52.2

Impugnagdes administrativas

As impugnagdes administrativas dos atos pré-contratuais - decises administrativas e
pecas do procedimento - deverdo ser apresentadas na plataforma eletronica de
contratacdo publica «acinGov» em http://www.acingov.pt.

Artigo 53.2
Prevaléncia

As normas do Programa do Procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagoes
constantes dos antincios com elas desconformes.

Artigo 54.2
Contagem de prazos

Os prazos na fase de formacdo do contrato sao contados nos termos do artigo 470.2 do
CCP, enquanto na fase de execugdo do contrato serdo contados nos termos do artigo
471.2 do CCP.

Artigo 55.2

Legislacdo aplicavel

1 - Em tudo o que ndo se encontra especialmente regulado no presente Programa do
Procedimento, aplica-se o disposto no Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado
pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo que lhe foi conferida
pelo Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 31 de agosto, e respetivas retificagdes.

2 - A tudo o que nio esteja especialmente previsto no presente Programa do
Procedimento sera aplicavel o regime previsto no Cddigo de Contratos Publicos,
melhor identificado no n.2 1 do presente artigo, e os diplomas legais que o
regulamentam.
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A- ANEXOS DA FASE DE APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS E
QUALIFICACAOQ DOS CANDIDATOS
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"Concurso Limitado por Prévia Qualificacio para Aquisicdo de Servigas de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacao-Acao para PME /ACIAB"

Programa do Procedimento

ANEXO Il
Modelo de Declaracao

Requisitos Minimos de Capacidade Técnica do Candidato - ter sido entidade
beneficidria/promotora, de projetos da tipologia de formagdo-acdo para empresarios
e/ou empresas no ambito de contratos financiados por programas dos quadros
comunitarios europeus

(alinea c) do artigo 13.2 do Programa do Procedimento)

... (identificacdo do(s) representante(s) legal(is) da empresa), titular(es) do(s) bilhete(s)
de identidade ou cartdo do cidaddo n.8(s) ..., na qualidade de representante(s) legall(is)
de ... (designacao da empresa), tendo tomado perfeito conhecimento das pegas do
“Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo para Aquisi¢io de Servigos de Consultoria
Formativa no ambito da tipologia Formagdo-Agdo para PME/ACIAB” — Lote [(1)],
declara(m), sob compromisso de honra, que esta empresa foi entidade
beneficidaria/promotora do(s) projeto(s) da tipologia de formacdo-acdo para
empresarios e/fou empresas, no ambito de contratos financiados por programas de
formacao-acdo dos quadros comunitarios europeus, com o valor acumulado de [(2)] €
(... indicar a importancia por extenso) e cujo(s) termo(s) ocorreu(am) apos 1 de janeiro
de 2010, conforme tabela seguinte e documentos anexos, constituindo esta declaragao
a expressdo da verdade.

Designagdo do contrato Data do Designagio dos documentos Valor do
contrato/terma comprovativos (3) contrato
de aceita¢do (€)

[Local], [data] [Assinatura (4)].

(1) Identificar o nimero do lote a que se candidata.

(2) Indicar a importéncia por algarismos.

(3) Deverdo ser apresentados os documentos comprovativos de cada contrato, nomeadamente copia autenticada
do mesmo, ou do termo de aceitacdo, ou da aprovacio do pedido de pagamento de saldo final, acompanhada dos

registos eletronicos respetivos constantes do Sistema Integrado de Informagdo do Fundo Social Europeu (SHFSE).

(4) Nos termos do disposto nos n.%s 3 e 4 do artigo 12.2 do Programa do Procedimento.
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ANEXO 1l
Modelo de Declaragdo
Capacidade Técnica do Candidato - taxas de execucdo fisica e financeira
(alinea d) do artigo 13.¢ do Programa do Procedimento)

... {identificacdo do(s) representante(s) legal(is) da empresa), titular(es) do(s) bilhete(s)
de identidade ou cartdo do cidaddo n.2(s) ..., na qualidade de representante(s) legal(is)
de ... (designagdo da empresa), tendo tomado perfeito conhecimento das pegas do
“Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo para Aquisicdo de Servicos de Consultoria
Formativa no ambito da tipologia Formacdo-A¢do para PME/ACIAB” — Lote [(1)],
declara(m), sob compromisso de honra, que os elementos de informacdo abaixo
indicados, relativos a obtenc¢do de taxas de execugdo fisica e financeira, obtidas
enquanto entidade formadora e/ou consultora nos Ultimos 6 anos, em projetos da
tipologia de formacio-acio para empresarios e/ou empresas, constituem a expressdo
da verdade.

Obten¢do de taxas de execucio fisica e financeira, enquanto entidade formadora e consultora Declaragdo
(sim/n3o)

A empresa (2) obteve uma taxa de execugao fisica e financeira de pelo menos 90%, enquanto
entidade formadora e/ou consultara, nos dltimos 6 anos, em pelo menas 5 projetos da tipologia de
formacdo-acdo para empresdrios efou empresas, obtida apds 1 de janeiro de 2013, conforme
documentos emitidos pelas entidades para as quais foram realizados esses projetos (3).

[Local], [data] [Assinatura (4)].

(1) Identificar o numero do lote a que se candidata.
(2) No caso de um agrupamento, a empresa com maior participacdo.

(3) Deverdo ser apresentados os comprovativos emitidos pelas entidades a quem faram prestados esses servigos,
devidamente assinados e carimbados por essas entidades.

(4) Nos termaos do disposto nos n.2s 3 e 4 do artigo 12.2 do Programa do Procedimento.
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ANEXO IV
Modelo de Declaracdo
Requisitos Minimos de Capacidade Financeira do candidato

(alinea e) do artigo 13.2 do Programa do Procedimento)

... (identificacdo do(s) representante(s) legal(is) da empresa), titular(es) do(s) bilhete(s)
de identidade ou cartdo do cidaddo n.9(s) ..., na qualidade de representante(s) legal(is)
de ... (designagdo da empresa) (1), tendo tomado perfeito conhecimento das pegas do
“Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo para Aquisicdo de Servicos de Consultoria
Formativa no ambito da tipologia Formacdo-A¢do para PME/ACIAB” — Lote [(1)],
declara(m), sob compromisso de honra, que os elementos de informacdo abaixo
indicados se encontram de acordo com as Demonstracbes de Resultados dos
Relatdrios e Contas relativos aos ultimos trés exercicios concluidos e com as contas
legalmente aprovadas.

Ano N (Valores em euros)

Total do Capital Préprio (2) (3)

Quadro 1: capitais proprios

Pela leitura do quadro antarior, ohtém-se os valores que garantem o cumprimento
do requisito minimo de capacidade financeira definido na alinea a) do artigo 10° do
Programa do Procedimento, ficando demonstrado através dos valores apresentados
no Quadro 2 que o valor dos capitais proprios ¢ igual ou superior a 0,35V, sendo V o
preco base indicado no caderno de encargos para cada lote e que tem os valores
indicados na tabela seguinte:

Parametra Valor 0.35V (€) | vator Capitais Proprios (€)

v

Quadro 2: requisito minimo de capacidade financeira definido na alinea a) do artigo 10° do Programa do Procedimento
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LOTE VALOR BASE
TOTAL LOTE | — drea de intervencdo temdtica «Capitalizar» 250141,38¢€
TOTAL LOTE Il - drea de intervencio temadtica «Economia Digital» 437 617,42 €

LOTE lll — drea de intervencio tematica «Gestdo de Empresas Turisticas»

254 353,15 €

LOTE IV —drea de intervengdo tematica «lmplementagdo de Sistemas de Gestao»

112 045,38 €

TOTAL LOTE V — drea de intervengio temdtica «Gestio da inovagdon

366 398,53 €

LOTE VI - drea de intervengdo tematica «Gestdo comercial e marketing» 112 045,38 €
LOTE VIl — drea de intervencio temdtica «Internacionalizacao» 128 051,86 €
LOTE VIlI - drea de intervengdo temdtica «Sustentabilidade e responsabilidade ambiental» 112 045,38 €

LOTE IX —drea de intervengdo temdtica «lnadstria 4.0»

128 051,86 €

Tabela 1: preco base indicado no caderno de encargos para cada lote

Ano N-2 Ano N-1 Ano N
o (Valores em euros) (Valores em euros) (Valores em euros)

Proveitos operacionais (2) (3) (A) (A) (A)
Reversoes de amortizagoes e

B B B
ajustamentos (2) (3) (B) (B) (B)
Custos operacionais (sem inclusio
das amortizagoes, dos ajustamentos (C) (C) (€)
e das provisoes) (2) (3)
EBITDA EBITDA[N-2] = (A)-(B)- EBITDA[N-1] = (A)- EBITDA[N] = (A)-(B)-

€ (B)-(C) (9]
R ( EBITDA[N-2] + EBITDA[N-1] + EBITDA[N] ) / 3

Quadro 3: EBITDA (resultado antes de juros, impostos, amortizagdes e depreciagdes) médio nos ultimos 3 exercicios completos

Do Quadro 3 anterior obtém-se também os seguintes valores que garantem o
cumprimento do requisito minimo de capacidade financeira definido na alinea b) do
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Artigo 10.2 deste Programa de Procedimento:

Pardmetros Valores

Vot

Rxf

Quadro 4: requisito minimo de capacidade financeira definido na alinea b) do artigo 10° do Programa do Procedimento

Sendo:

¢« N, o ultimo exercicio concluido desde que com as respetivas contas legalmente
aprovadas;

¢« Vxt<Rxf, orequisito minimo de capacidade financeira definida no artigo 10.2 do
Programa do Procedimento;

« V, o preco base indicado no caderno de encargos para cada lote e que tem os valores
apresentados na tabela 1 anterior;

¢ {, a taxa de juro EURIBOR a seis meses, acrescida de 200 pontos base, divulgada a
data da publicagdo do antincio do concurso no Diario da Republica;

« fator f, igual para todos os lotes, conforme é indicado no artigo 10.2 do Programa do
Procedimento =5;

¢ R, o valor medio dos resultados operacionais do candidato nos exercicios N-2, N-1 e
N, calculado com recurso a seguinte funcao:

sendo EBITDA (i) de acordo com o indicado nas notas (4), (5) e (6)

[Local], [data] [Assinatura (7)].
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(1) Identificar o numera do lote a que se candidata.
(2) No caso de um agrupamento, a empresa com maior participagdo.

(3) Deverdo ser apresentados os documentos de demonstracao de resultados dos Gltimos trés exercicios concluidos
(no caso da verificacdo do Capital Proprio, sera apenas do ultimo exercicio concluido), desde que com as respetivas
contas legalmente aprovadas, através de copia das declaracées do 1ES/DA (Informacgdo Empresarial Simplificada —
Declaracdo Anual) entregues e necessarios anexos e campravativos de entrega ou Relatério de Contas legalmente
aprovado relativamente ao ultimo exercicio econdimico, certificado por Revisor Oficial de Contas ou Técnico Oficial
de Contas, quando ainda n3o tenha sido entregue a respetiva declaracio do 1ES/DA.

(4) No caso de candidatos com contabilidade organizada nos termos do Sistema de Normalizagido Contabilistica
(SNC) criado pelo Decreto-Lei n.? 158/2009, de 13 de julho, o resultado antes de depreciactes, gastos de
financiamento e impostos, definidos como previsto no anexo n.2 2 a Portaria n.2 986/2009, de 7 de setembro.

(5) No caso de candidatos com contabilidade organizada nos termos do Plano Oficial de Contabilidade {POC) criado
pelo Decreto-Lei n.¢ 47/77, de 7 de fevereiro, os proveitos operacionais deduzidos das reversdes de amortizacbes e
ajustamentos e dos custos operacionais, mas sem inclusio das amortizagoes, dos ajustamentos e das provisées,
apresentados pelo candidato no exercicio i, sendo este um dos trés dltimos exercicios concluidas, desde que com as
respetivas contas legalmente aprovadas.

(6) No caso de o candidato se ter constituido ha menos de trés exercicios, para efeitos do célculo de R s6 sdo tidos
em conta os resultados operacionais do candidato nos exercicios concluidos, sendo o denominador das respetivas

funcoes adaptado em conformidade.

(7) Nos termos do disposto nos n.2s 3 e 4 do artigo 12.2 do Programa do Procedimento.
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ANEXO V

Modelo de Avaliacdo dos Candidatos

1 - Fatores que Densificam o Critério de Qualificagdo para cada Lote

Os candidatos sdo avaliados, para cada lote, tendo em conta os seguintes fatores e
subfactores elementares e respetivos coeficientes de ponderagdo:

A. Experiéncia em contratos de servigos semelhantes: 0,20;

B. Certificacdes DGERT ou equivalente: 0,20;

C. Exberiéncia enquanto promotor e beneficiario: 0,20;

D. Taxas de execucdo fisica e financeira em projetos de formacdo-acdo: 0,20;

E. Capacidade financeira do candidato: 0,20,

2 - Avaliacao Parcial dos Candidatos Segundo o Fator Elementar A

"

Para o fator elementar "A - Experiéncia em contratos de servicos semelhantes”, o

processo de avaliagdo parcial para cada lote consistird nos seguintes passos:

a) Ildentificagdo do Ndmero de empresas intervencionadas, do Total de horas de
formacdo e/ou consultoria, e do Numero de trabalhadores apoiados em contexto
empresarial, abrangidos pela formagdo e/ou consultoria, indicados em cada uma das
candidaturas, nos termos da alinea a) do artigo 13.2 e do Anexo | ao presente
Programa do Procedimento, sendo que, no caso do Total de horas de formacdo e/ou
consultoria anteriormente referido ser apresentado de modo separado por
"formacgdo" e "consultoria", devera considerar-se a sua soma aritmética simples,
obtida através da soma do valor do Total de horas de formacdo e do valor do Total de
horas de consultoria.

b) Cédlculo, para cada lote e para cada candidato ¢, da pontuagdo parcial PPa(c), com
base no gquadro seguinte:

Atributos da candidatura 7 PP (c)

0 candidato, enquanto entidade farmadora efou consultora, e no ambito de contratos para projetos
da tipologia de formacgio-agdo para empresirios efou empresas, cujos termos ocorreram apos 1 de
janeiro de 2013, realizou, cumulativamente, intervengbes em pelo menos [(3)] empresas,
envolvendo pelo menos [(3)] trabalhadores apoiados em contexto empresarial, e atingido um total
de formacio e/ou consultoria superior a [(3]] horas, conforme documenitos emitidos pelas entidades
para as quais foram realizados esses projetos.
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0 candidato, enquanto entidade formadora e/ou consultora, e no dmbito de contratos para projetos
da tipologia de formacgdo-acio para empresarios e/ou empresas, cujos termos ocorreram apos 1 de
janeiro de 2013, realizou, cumulativamente, intervencGes em pelo menos [(2)] empresas,
envolvendo pelo menos [(2)] trabalhadores apoiados em contexto empresarial, e atingido um total
de formagao e/ou consultoria superior a [(2)] horas, conforme documentos emitidos pelas entidades
para as quais foram realizados esses projetos.

75

0 candidato, enquanto entidade formadora e/ou consultora, e no &mbito de contratos para projetos
da tipologia de formacdo-acdo para empresirios e/ou empresas, cujos termos ocorreram apos 1 de
janeiro de 2013, realizou, cumulativamente, intervencoes em pelo menos [(1)] empresas,
envolvendo pelo menos [(1)] trabalhadores apoiados em contexto empresarial, e atingido um total
de formacdo e/ou consultoria superior a [(1)] horas, conforme documentos emitidos pelas entidades
para as quais foram realizados esses projetos.

50

[(1)] corresponde ao nimero minimo fixado no Artigo 9.9 do Programa de Procedimento para cada lote e para cada
um destes indicadores de avaliacao.

[(2)] corresponde ao nimero minimo fixade no Artigo 9.2 do Programa de Procedimento para cada lote e para cada
um destes indicadores de avaliagdo, multiplicado por 1,5.

[(3)] corresponde ao niumero minimo fixado no Artigo 9.2 do Programa de Procedimento para cada lote e para cada
um destes indicadores de avaliagdo, multiplicado por 2,0.

3 - Avaliagao Parcial dos Candidatos Segundo o Fator Elementar B

Para o fator elementar "B - Certificacdes DGERT ou equivalente", o processo de
avaliacdo parcial para cada lote consistird nos seguintes passos:

a) ldentificagdo do "nuimero de dreas de educacdo e formagdo constantes do
documento de certificagdo da DGERT" indicados em cada uma das candidaturas, nos
termos da alinea b) do artigo 13.2 do presente Programa do Procedimento.

b) Calculo, para cada candidato ¢, do indicador Ng(c) - Obtido através da soma do
"ndmero de dreas de educacdo e formacédo constantes do documento de certificacao
da DGERT", respeitante ao candidato ou a empresa com maior participagac no
agrupamento candidato, apresentado para cada lote.

c) Calculo, para cada lote e para cada candidato ¢, da pontuagdo parcial PPg(c) segundo
este fator através da expressdo matematica seguinte:

i. PPg(c) = 100 se Ng(c) = [(3)];
ii. PPa(c) = 75 se Neg(c)= [(2)];

iii. PPa(c) = 50 se Ng(c)= [{1}].

[(1)] corresponde ao numero minimo de dreas de educacao e formacgao para cada lote fixado no Artigo 9.2 do
Programa de Procedimento.

[(2)] corresponde a [{1)] + 3 (trés) dreas de educagdo e formagao.

[(3)] corresponde a [(2)] + 3 (trés) areas de educagdo e formacio.
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4 - Avaliacao Parcial dos Candidatos Segundo o Fator Elementar C

Para o fator elementar "C - Experiéncia enquanto promotor e beneficiario"”, o processo
de avaliagdo parcial para cada lote consistird nos seguintes passos:

a) Identificacdo do numero de projetos da tipologia de formacgdo-acdo para
empresarios efou empresas, no ambito de contratos financiados por programas de
formagdo-acdo dos quadros comunitdrios europeus e cujo termo tenha ocorrido apds
1 de janeiro de 2010, de acordo com o quadro do Anexo Il deste Programa do
Procedimento.

b) Calculo, para cada candidato ¢, do indicador N¢(c) — Correspondente ao numero de
projetos referidos na alinea anterior, apresentado para cada lote pelo candidato ou
empresa com maior participagdo no agrupamento candidato.

¢) Calculo, para cada lote e para cada candidato ¢, da pontuacdo parcial PP¢(c) segundo
este fator, através da expressdo matemadtica seguinte:

i. PPc(c) = 100 se Ne(c) = [(3)];
ii. PPc(c) = 75 se Ne(c)= [(2)];

iii. PPc(c) = 50 se Ne(c)= [(1)];

[{1)] corresponde a namero minimo de projetos para cada lote fixado no Artigo 9.2 do Programa de Procedimento
ou seja, 1 (um);

[{2)] corresponde a 2 (dois) projetos;

[(3)] corresponde a 3 projetos.

5 - Avaliacio Parcial dos Candidatos Segundo o Fator Elementar D

Para o fator elementar "D - Taxas de execugdo fisica e financeira em projetos de
formacdo-acdo", o processo de avaliagdo parcial para cada lote consistird na seguinte
tramitacdo:

a) Identificagdo das taxas de execugdo fisica e financeira obtidas pelos candidatos
indicadas nas candidaturas, nos termos da alinea e) do Artigo 13.2 e do Anexo IV ao
presente Programa do Procedimento, sendo que, no caso de alguma das taxas
anteriormente referidas seja apresentada de modo separado por "formagdo" e
"consultoria", deverd considerar-se a sua média aritmeética simples, obhtida através da
soma do valor das duas taxas ["formacio” e "consultoria") e sua posterior divisdo por
dois.

b) Calculo da pontuacdo parcial de cada candidato ¢, com base no quadro seguinte:
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Atributos da candidatura PPy (c)

O candidato ou, no caso de um agrupamento, a empresa com maior participagdo, enquanto entidade
formadora efou consultora, nos dltimos 6 anos, obteve taxas de execucdo fisica e financeira
superiores a 95%, em pelo menos 7 projetos da tipologia de formacao-acdo para empresdrios e/ou 100
empresas, obtidas apos 1 de janeiro de 2013, conforme documentos emitidos pelas entidades para
as quais foram realizados esses projetos.

O candidato ou, no caso de um agrupamento, a empresa com maior participagdo, enquanto entidade
formadora efou consultora, nos dltimos 6 anos, obteve taxas de execugdo fisica e financeira
superiores a 95%, em pelo menos 6 projetos da tipologia de formagdo-acdo para empresarios e/ou 75
empresas, obtidas apds 1 de janeiro de 2013, conforme documentos emitidos pelas entidades para
as quais foram realizados esses projetos.

0 candidato ou, no caso de um agrupamento, a empresa com maior participagao, enquanto entidade
formadora e/ou consultord, nos dltimeos 6 anos, obteve taxas de execu¢do fisica e financeira
superiores a 95%, em pelo menos 5 projetos da tipologia de formagao-acao para empresarios e/ou 50
empresas, obtidas apds 1 de janeiro de 2013, conforme documentos emitidos pelas entidades para

as quais foram realizados esses projetos.

O candidato ou, no caso de um agrupamento, a empresa com maior participagao, obteve uma taxa
de execucdo fisica e financeira igual ou superior a 90% e inferior a 95%, enquanto entidade
formadora e/ou consultora, nos dltimos 6 anos, em pelo menos 5 projetos da tipologia de formacio- 25
acdo para empresarios e/ou empresas, obtida apds 1 de janeiro de 2013, conforme documentos
emitidos pelas entidades para as quais foram realizados esses projetos.

O candidato ou, no caso de um agrupamento, a empresa com maior participagio, ndo obteve uma
taxa de execucdo fisica e financeira de pelo menos 90%, enguanto entidade formadora e/ou
consultora, nos dltimos 6 anos, em pelo menos 5 projetos da tipologia de formacgdo-agio para
empresarios efou empresas.

6 - Avaliagdo Parcial dos Candidatos Segundo o Fator Elementar E

Para o fator elementar "E - Capacidade financeira do candidato", o processo de
avaliacdo parcial para cada lote consistira nos seguintes passos:

6.1 - Andlise da situacdo financeira de cada candidato, ou entidade com maior
participacdo em agrupamento candidato, apresentada nos termos das alineas e) e f)
do Artigo 13.2.

6.2 - Calculo, para cada candidato ¢, do indicador Ig(c) através da aplicagdo da seguinte
expressao:

le {C) = (V ¥ t)/R
Em que:

« V, é 0 preco base indicado no caderno de encargos para cada lote e que tem os
valores apresentados na tabela seguinte:
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LOTE VALOR BASE
TOTAL LOTE | — drea de intervengdo tematica «Capitalizar» 250141,38 €
TOTAL LOTE !l — drea de intervencdo temadtica «Economia Digital» 437 617,42 €
LOTE Ill — drea de intervengdo tematica «Gestdo de Empresas Turisticas» 254 353,15 €
LOTE IV — drea de intervengdo temdtica «lmplementacio de Sistemas de Gestdo» 112 045,38 €
TOTAL LOTE V — drea de intervengdo temdtica «Gestdo da inovagdo» 366 398,53 €
LOTE VI - area de intervengdo tematica «Gestdo comercial e marketing» 112 045,38 €
LOTE VIl — drea de intervengdo temdtica «Internacionalizagdo» 128 051,86 €
LOTE VIII — drea de intervengdo tematica «Sustentabilidade e responsabilidade ambiental» 112 045,38 €
LOTE IX - érealde intervengdo tematica «industria 4.0» 128 051,86 €

e t, é a taxa de juro EURIBOR a seis meses, acrescida de 200 pontos base, divulgada a
data da publicacdo do anidncio do concurso no Diario da Republica;

« R, é o valor médio dos resuliados operacionais do candidato nos exercicios N-2, N-1 e
N, calculado com recurso a seguinte func¢do, conforme definido no Anexo V ao
presente Programa de Procedimento:

6.3 - Calculo, para cada candidato ¢, com base no indicador Ig(c), da pontuagdo parcial
PPe (c) segundo este fator através da expressdo matematica seguinte:

PPe(c) = 100 - (20 x Ie(c))

7 - Avaliacdo Global e Ordenagdc Final dos Candidates

A aplicacio de um modelo aditivo simples de agregagdo das pontuagdes parciais dos
candidatos segundo os fatores elementares, tendo em conta os respetivos coeficientes
de ponderacio definidos no n.2 1 do presente modelo, resultara na determinagdo da
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pontuacdo global PG(c) de cada candidato ¢ através da seguinte formula:

E
PG(c) =3 kix PPi(c)
i=A
em que:
a) PPi(c) é a pontuacgdo parcial que expressa numericamente a pontuagdo do candidato
¢ em termos do fator elementar i (i = A, B, C, D, E), conforme escalas de pontuagio
indicadas nos nimeros anteriores;

b) k; é o coeficiente de ponderagdo do fator elementar i (i = A, B, C, D, E) definido no
n.2 1 do presente modelo.
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ANEXO VI

Convite para a apresentac¢do de proposta no ambito do Concurso Limitado por Prévia
Qualificacdo para Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacdo-Acdo para PME/ACIAB

1. Em cumprimento do disposto no artigo 189.2 do Cadigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo que lhe foi
conferida pelo Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto, e adiante designado por
CCP e, na sequéncia da gualificagdo da candidatura apresentada por... (identificacdo da
entidade candidata: denominacéo, sede e correio eletrdnico), a ACIAB — Associacdo
Comercial e Industrial de Arcos de Valdevez e Ponte da Barca, com sede na Rua
General Norton de Matos, n® 10, 12 andar,4970-460 Arcos de Valdevez (Telefone: 258
521 473), convida-o a apresentar proposta, no ambito do presente “Concurso Limitado
por Prévia Qualificagdo para Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito
da tipologia Formacdo-Acdo para PME/ACIAB”.

2. O presente concurso limitado por prévia qualificacdo foi publicitado na 2.2 Série do
Didrio da Republica n.¢ [nimero], de [dia] de [més] de [ano], através do andncio n.°
[ndmero], tendo igualmente sido publicitado no Suplemento S [nimero] do Jornal
Oficial da Unido Europeia, de [dia] de [més] de [ano], através do anuncio n.2 [ndmero].

3. A plataforma eletrdnica de contratacdo publica utilizada pela entidade adjudicante
para a rececdo das propostas é a «acinGov», acessivel através do endereco eletrdnico
http://www.acingov.pt onde é disponibilizado o Programa do Procedimento e Caderno
de Encargos aos candidatos que ainda o ndo tenham adquirido.

4, Cada concorrente apenas podera apresentar proposta(s) para o(s) lote(s) em que foi
qualificado.

5. A rececdo da proposta para cada lote deverd ocorrer até [dia] de [més] de [ano].

6. Os pedidos de esclarecimentos sobre as pecas do procedimento encontram-se
regulados no artigo 6.2 do Programa do Procedimento, de acordo, alias, com o
disposto nos artigos 50.2 e 166.2, ambos do CCP.

7. Os candidatos convidados a apresentar proposta, podem apresentar uma lista de
erros e omissdes do caderno de encargos, nos termos definidos no artigo 27.2 do
Programa do Procedimento.

8. O modo de apresentagdo da proposta encontra-se regulado no artigo 25.2 do
Programa do Procedimento em consonancia com o estatuido no artigo 62.2 do CCP.

9. O preco maximo para cada lote que a entidade adjudicante se disponibiliza a pagar
pela execugdo das respetivas prestagbes contratuais, objeto do presente
procedimento adjudicatorio, encontra-se definido na cldusula 13.2 do caderno de
encargos - condigbes gerais.
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10. Neste procedimento ndo havera lugar a um leildo eletrénico, conforme indicado no
artigo 26.2 do Programa do Procedimento.

11. A proposta deve ser apresentada diretamente na plataforma eletrdnica referida no
n.2 3 supra.

12. A proposta deve ser constituida pelos documentos indicados no artigo 26.2 do
Programa do Procedimento e serd analisada de acordo com o critério de adjudicacio
constante do Programa do Procedimento.

13. No caso de o concorrente ser um agrupamento de empresas, os documentos
referidos no n.2 12 devem ser assinados pelo representante comum.

14. Os documentos referidos no n.2 12 devem ser redigidos e apresentados como
indicado no artigo 25.2 do Programa do Procedimento.

15. Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes, conforme indicado nos
artigos 26.2 e 29.2 do Programa do Procedimento.

16. Os concorrentes sdo obrigados a manter as suas propostas durante o prazo fixado
no artigo 31.2 do Programa do Procedimento.

17. O adjudicatdrio deverd prestar uma caucio destinada a garantir a celebracdo do
contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacoes legais e
contratuais que assume com essa celebragdo, no valor de 5% do preco contratual, de
acordo com o previsto no artigo 43.2 do Programa do Procedimento.

18. A prestacdo de caugao devera ser realizada de acordo com o previsto no artigo 43.2
do Programa do Procedimento, nos termos e ao abrigo do disposto no artigo 90.2 do
CCP.

19. Em tudo o mais serdo seguidas as regras constantes do Programa do
Procedimento.
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B - ANEXOS DA FASE DE APRESENTACAO E ANALISE DAS PROPOSTAS E DA
ADJUDICACAC
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos]

1 - ... (home, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ....(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) do procedimento “Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo para
Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito da tipologia Formacdo-Acao
para PME/ACIAB” — Lote [(2)], declara(m), sob compromisso de honra, que a sua
representada (3) ndo se encontra em nenhuma das situacfes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Codigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica..como enderego do sitio da Internet onde
podem ser consultados (4)] os documentos comprovativos de que a sua representada
(5) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b}, d), e) e h) do n.2 1 do artigo
55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sangdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... {local), ... (data), ... (assinatura (6)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) Identificar o nimero do lote da proposta.

(3) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(4) Acrescentar as informacoes necessarias a consulta, se for o caso.

(5) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(6) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.¢ do CCP.
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ANEXO VIl
LISTA DE PRECOS UNITARIOS

[valores unitdrios ponderados para a prestacdo de servigos, de acordo com as Rubricas
do FSE consideradas, em conformidade com a estrutura de custos do projeto]

1 - ..(nhome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ...(firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, ndmeros de identifica¢do fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucédo
do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento “Concurso Limitado por Prévia
Qualificacdo para Aquisigdo de Servigos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacdo-A¢do para PME/ACIAB" — Lote [(2)], declara(m), sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato,
prestando os servicos nos termos e nas condicbes estabelecidas nas pecgas do
procedimento e respetivo caderno de encargos, pelos pregos parciais unitdrios da lista
de precos unitarios, a seguir apresentada:

Quantidades Unidades Custo unitario Preco unitario
Rubricas do FSE (A) (€/unidade) Total (€)
(B) (C) = (A) x (B)
Rubrica 2 — encargos com Formadores
e Consultores
a) despesas com formadores Horas de formacgao
Horas de
h) despesas com consultores -
cansultoria
¢) outros encargos com F/C Km de deslocagoes

TOTAL Rubrica 2 = % Preco unitario a) +
Prego unitario b) + Prego unitario c)

Rubrica 3: Encargos com outro pessoal
afeto a operagdo + Rubrica 5: Encargos
diretos com a preparagao,
desenvolvimento, acompanhamento e
avaliacdo (4)

a) despesas com gestor de formagio,
coordenador pedagégico e outro Meses
pessoal ndo docente

b) outras despesas com materiais ou
outros

TOTAL Rubrica 3 + Rubrica 5 = ¥ Preco
unitario a) + Preco unitdrio h)

2 - As quantias supramencionadas acrescera o imposto sobre o valor acrescentado, a
taxa legal em vigor.

3 - Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
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execucdo do respetivo contrato, ao que se achar prescrito na legislagao portuguesa em
vigor, e aceita, como competente para dirimir qualquer conflito relacionado com a
execucdo de tal contrato, o foro do Tribunal Administrativo e Fiscal do Circulo, com
expressa rendncia a qualquer outro.

... (local), ... (data), ... [assinatura ©°].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) Identificar o nimero do lote da proposta.

(3) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».

(4) Face a heterogeneidade da sua composicdo, 0s pregos unitarios respeitantes a Rubrica 5: Encargos diretos com a
preparagdo, desenvolvimento, acompanhamento e avaliagao devem ser incluidos nesta lista mas sem quantidades,

unidades ou custo unitario, tal como € indicado na tabela.

(5) Nos termas do disposto nos n.2s 4 ¢ 5 do artigo 57.2 do CCP.
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ANEXO IX
MODELO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
Regulamento de Avaliacdo
I- Disposi¢des Gerais
Artigo 1.2
(Regulamento)

O presente regulamento visa definir o enquadramento procedimental, organizacional
e metodoldgico para a apreciacdo, andlise, avaliacdo e classificagdo das propostas
apresentadas para cada um dos lotes incluidos neste procedimento, com vista a
formulacdo de uma proposta de decisio final do procedimento ao érgido competente
para autorizar a realizacdo da despesa.

Artigo 2.2
(Objeto do regulamento)

1 - O objeto do presente regulamento serdo as propostas corretamente formuladas,
nos termos da lei e do Programa do Procedimento, devidamente instruidas com todos
os documentos ali exigidos e corretamente emitidos, que tenham sido admitidas a
concurso pelo juri do concurso em sede de rececdo das propostas e ato publico.

2 - Para efeitos de analise das propostas de cada lote serdo considerados os
documentos apresentados pelas concorrentes, sem prejuizo da reserva da entidade
adjudicante solicitar esclarecimentos quando tenha fundadas duvidas sobre a
legitimidade, interpretacdo ou veracidade dos mesmos.

Artigo 3.2
(Jari)

1- O juri procederd a avaliagdo das propostas e a execugdo dos demais procedimentos
relacionados, e a formulacdo da proposta de decisdo final do procedimento ao 6rgdo
competente para autorizar a realizagdo da despesa.

2 - Qjuri terd a seguinte composicdo, todos com direito a voto de igual valor:
- Presidente: ...
- Vogais: ... e ...

- Vogais substitutos: ... e ...
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Artigo 4.°
(Consultores e estudos de apoio a decisio)

1 - O juri podera socorrer-se da colaboracdo dos quadros da entidade adjudicante, ou
de quaisquer outros técnicos, como consultores externaos, para o apoio e elaboragao
de relatdrios técnicos, na analise das propostas.

2 - As deliberacdes do juri poderdo ter por fundamento, no todo ou em parte,
pareceres ou estudos de consultores externos, casos em que tais documentos
instruirdo os respetivos relatérios que para eles remeterao.

I1- Andlise das propostas
Artigo 5.2
(Objetivo)

1 - As propostas dos concorrentes serdo apreciadas, analisadas, avaliadas e, em funcdo
disso, hierarquizadas por ordem decrescente de mérito para cada lote.

2 - O mérito das propostas sera aferido através da pontuacdo de cada proposta, em
funcdo do critério, fatores e subfatores de andlise consignados no Programa do
Procedimento, que se reproduz:

Fator Subfator Ponderacido
Coeréncia, adequacio e programacao do Plano de 20%
Intervengao N
A-Qualidade e
Mérito do Plano de Grau de inovagdo do plano de Intervencio 159% 50%
Intervenc¢ao N
Métodos de acompanhamento, avaliagdo e divulgacdo 15%
Competéncia e adequagao do Gestor de Formagao 15%
100%
B - Experiéncia da s - —
. Competéncia e adequacdo do Coordenador Pedagogico 10% 30%
Equipa Propasta
Competéncia e adequagdo do Responsavel Financeiro 5%
C-Prego da Valor da proposta 15%
P t 20%
Lo Adequabilidade da lista de pregos unitarios 5%
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3 - As operacgdes de avaliagao visarao:

3.1. A apreciagdo do mérito absoluto das propostas individualmente consideradas, em
ordem a verificar em que medida cada uma dd resposta ao critério de andlise das
propostas.

3.2. A apreciacdo do mérito relativo de cada proposta, em ordem a verificar a valia de
cada uma.

Artigo 6.2
(Fatores e subfatores)

1 - Cada fator e subfator do critério de andlise das propostas serdo operacionalizados
por intermédio de um descritor que quantificarda o impacte de cada proposta a ele
subsumido.

2 - O descritor descrevera, com a forma objetiva possivel, os impactes de cada
proposta em relagdo ao fator ou subfator do critério em questdo.

3 - Cada um dos descritores compreendera diferentes niveis de referéncia, a que
corresponderd uma valia matematica,

4 - As valias relativas de cada uma das propostas, face a cada fator e subfator do
critério, matematicamente identificadas, serdo ponderadas em funcdo do coeficiente
determinado no n.2 2 do artigo 5.2 do presente regulamento.

Artigo 7.2
{Avaliacdo das propostas apresentadas para cada lote)

1 - O luri procedera a leitura e analise das propostas, subsumindo-as individualmente,
relativamente a cada fator ou subfator do critério de adjudicagdo, ao descritor
determinado nos artigos seguintes do presente regulamento, determinando o impacte
parcial individual de cada proposta.

2 - Uma vez determinado o nivel de impacte de cada proposta ser-lhe-a fixada a
pontuacgdo correspondente ao nivel a que a mesma tenha sido subsumida.

3 - A pontuacido atribuida nos diferentes fatores e subfatores serdo aplicados os
respetivos coeficientes de ponderagio.

4 - Os calculos matematicos implicados nas operagdes de avaliagao das propostas
serdo efetuados sempre considerando quatro casas decimais, processando-se o
arredondamento da pontuacido final do critério de adjudicacdo até a terceira casa
decimal.
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Artigo 8.2

(Classificacdo das propostas)

1 - Uma vez determinadas as valias absolutas e relativas das propostas, o Juri ordend-
las-a por ordem decrescente de mérito, aferido em func¢do da pontuacgdo obtida pelas
mesmas nos diferentes fatores e subfatores do critério de adjudicacdo.

2 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo as mesmas classificadas
em fungdo da pontuacdo que cada uma delas obteve no fator do critério com maior

ponderagdo.

3 - Mantendo-se o empate, apesar da aplicacdo do critério mencionado no nimero
anterior, logrard ser primeira classificada a proposta que tiver tido melhor pontuacao
no subfator com maior ponderacdo.

lI- Fator A - Qualidade e Viérito do Plano de intervengdo

Artigo 9.2

(Metodologia de avaliagdo)

O fator A - Qualidade e Mérito do Plano de Intervengdo serd avaliado pelos subfactores
indicados no artigo 5.2 do presente regulamento, que participardo, nas percentagens
também ali indicadas, para a pontuagao final das propostas naquele fator.

Artigo 10.2

(Descritor de avaliacdo)

A andlise das propostas em face do fator A - Qualidade e Mérito do Plano de
Intervencdo serd operacionalizada pela subsuncdao das mesmas aos descritores

seguintes:

Fator A - Qualidade e Mérito do Plano de Intervencao

Subfator Al — Coeréncia, adequacio e programacgdo do Plano de Intervengdo

IT ltens a considerar Reguisitos
Apresenta e especifica os aspetos técnicos do plano de intervengao
o proposto, adaptados a especificidade da prestagio de servigos,
i ) Nota explicativa geral

identificando as atividades a desenvolver e a metodclogia de execucio,
demonstrando a coeréncia, racionalidade e adequacao, faseamento e

programacao do plano de intervencio proposto, justificando o
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encadeamento de todas as atividades, a calendariza¢do dos trabalhos em
observincia do prazo global, as atividades consideradas como
condicionantes e/ou criticas para o desenvolvimento da prestacio de
servicos, e o encadeamento das precedéncias de atividades, tendo em
conta a sua especificidade.

Arranque da prestacio
de servicos

Especifica o modo como prevé o arranque efetivo da prestagio de
servicos, incluindo todos os trabalhos necessarios, nomeadamente a
articulagdo com os elementos da entidade adjudicante, em especial com
a sua equipa técnica, bem como com o organismo intermédio
responsavel pelo financiamento; demonstra como pretende preparar a
prestacao de servicos para que o seu arranque seja efetivo, incluindo
aqui as atividades a realizar no tempo que medeia entre a comunicagdo

dainteng¢do de adjudicagdo e a assinatura do contrato.

Controlo efetivo da
prestacdo de servigos

Especifica todos os aspetos necessarios ao cumprimento do plano de
intervengdo proposto; da a relevancia necessaria a metodologia adotada
para a eventual selegéo dos formadores e consultores, explicitando
quantos vao ser; especifica o prazo que considera razoavel para que a
entidade adjudicante e outras entidades administrativas prestem os
esclarecimentos necessdrios; apresenta a metodologia a adotar para a
aquisicao/disponibilizacio e aprovacio dos
nomeadamente equipamentos, materiais e recursos didaticos e material
pedagdgico, para que ndo seja posto em causa o inicio ou continuagio
das atividades/tarefas, de acordo com o plano apresentado.

recursos necessarios,

Interagao entre os
diversos
intervenientes

Sintese definindo as responsabilidades dos diferentes intervenientes na
prestagdo de servigos; organigrama com a representacao de fungdes e
atividades dos incluindo a entidade adjudicante,
arganismo intermédio, e entidades licenciadoras/ reguladoras, entidades
fornecedores, e as meios humanos propostos no plano de intervencio.

intervenientes,

Subfator A2 — Gau de inovacio do Plano de Intervencao

T

ltens a considerar

Reguisitos

Técnicas e
instrumentos

Especifica as técnicas e instrumentos a utilizar nas acbes de
formacio/consuitoria, quer em sala, quer de forma individualizada em
cada empresa, identificando-as e fundamentando a sua selegdo,
demonstrando a sua adequacdo as tematicas, objetivos, e publico-alvo
abrangidos, explicando a sua contribuigac para o aumento da eficiéncia e
eficacia do plano de intervengao; deve demonstrar, de forma adequada,
que as solucdes apresentadas na sua proposta satisfazem as exigéncias
definidas pelas especificacées do caderno de encargos nesta matéria; as
solugbes apresentadas todos o0s equipamentos
acessarios para assegurar o continuo funcionamento das mesmas,
devendo ser dada uma atencdo especial a utilizacio de ferramentas
tecnologicas adequadas 3 especificidade desta prestagao de servigos.

deverdo conter

Articulacdo e
integragdo dos
contetdos formativas

Apresenta as fichas de caracteristicas dos materiais e equipamentos que
se pretendemn integrar na prestagdo de servigos, devendo ser dada
especial ateng¢do as ferramentas tecnoldgicas que funcionardo quer na
componente de formagdo, quer na componente de consultadoria, que
devem também ser apresentadas, explicada a metodologia para a sua
implementa¢io e o seu contributo para a qualidade da solucdo final.
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Subfator A3 — Métodos de acompanhamento, avaliacdo e divulgacdo

IT Itens a considerar Requisitos

Descrigio do métoda a utilizar no acompanhamento da prestagdo de
servicos proposta, de modo a garantir a concretiza¢do dos resultados
previstos; descrimina uma monitorizagdo e controlo eficiente, onde
demonstra como procura evitar situagdes imprevistas, como ¢ feito o
controlo efetivo da prestacdo de servicos e qual a resposta para fazer
face a eventuais desvios ao plano de interven¢do; os métodos de
acompanhamento sdo devidamente fundamentados, sdo identificados
os instrumentos utilizados, e é explicitada e percetivel a sua adequagao
face as tematicas, objetivos e publico-alvo.

Acompanhamento da
prestacao de servigos

Descrigao do modelo de avaliacdo dos resultados do lote objeto desta
prestaciao de servicos, identificando claramente esses resultados, e a
Avaliacdo da prestagéo sua forma de obtencdo; os métodos de avaliagdo sio devidamente
de servicos ' fundamentados, sdo identificados os instrumentos utilizados e é
explicitada e percetivel a sua adequagao face as temadticas, objetivos e
publico-alvo.

Descrigao do plano de divulgagio de resultados e disseminacdo de boas
praticas, especificando todos os aspetos necessarios ao cumprimento
do mesmo, nomeadamente a metodologia adotada para a sua
implementacio nas datas previstas; sdo previstas atividades de
Divulgacdo de demonstragdo e disseminagao de resultados, que contemplem acdes
resultados de boas praticas noutras empresas, prevendo-se o seu cantributo para
o aumento da qualificacdo e competéncias pessoais dos colaboradores
das PME; os métodos e processos organizacionais ou tecnologicos
previstos encontram-se identificados e fundamentados, é explicitada e
percetivel a sua adequacio face as tematicas, objetivos e publico-alvo.

IV- Fator B - Experiéncia da Equipa Proposta
Artigo 11.2
(Metodologia de avaliagdo)

O fator B - Experiéncia da Equipa Proposta sera avaliado de acordo com os subfatores
indicados no artigo 5.2 do presente regulamento, que participarao, nas percentagens
também ali indicadas, para a pontuacéo final das propostas naquele fator.

Artigo 12.2
(Descritor de avaliacido)

A andlise das propostas em face do fator B - Experiéncia da Equipa Proposta sera
operacionalizada pela subsungdo das mesmas a formula e aos descritores seguintes:

Fator B - Experiéncia da Equipa Proposta

67



CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAO COM PUBLICIDADE NO JOUE
"Concurso Limitado por Prévia Qualificacao para Aquisicao de Servicos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formagao-Acdo para PME /ACIAB"

Programa do Procedimento

Subfator B1 — Competéncia e adequacdo do Gestor de Formacao

IT

Itens a considerar

Requisitos

Identificacdo de
fungdes

Identifica e especifica as fungdes do(a) gestor(a) de formagéo, tendo por
referéncia as atividades a executar no ambito da prestagao de servigos
definidas no Caderno de Encargos e de acordo com os aspetos técnicos
do plano de intervencgdo apresentado, adaptadas a especificidade
concreta desta prestacio de servigos.

Competéncia e
experiéncia

O concorrente deve demonstrar que o curriculum do(a) gestor(a) de
formacao identificado(a) na sua proposta se adequa, em termos de
competéncia e experiéncia, as respetivas fungdes, tendao por referéncia
as atividades identificadas no item anterior, evidenciando a adequacao
da respetiva formagdo e qualificagio profissional para estas fungdes, e a
correspondéncia entre cargos e fungoes semelhantes desempenhados e
respetiva duracdo, sendo para este efeito valorizados apenas a
experiencia em funcoes analogas em projetos da tipologia de formacgdo-
acdo para empresarios ef/ou empresas (grau de experiéncia acumulado
no apoio a PME), considerando-se suficiente uma experiéncia minima de
5 anas e excelente uma experiéncia superior a 10 anos.

Subfator B2 — Competéncia e adequacdo do Coordenador Pedagdgico

IT

Itens a considerar

Requisitos

Identificacdo de
funcdes

ldentifica e especifica as funcoes do(a) coordenador(a) pedagodgico(a),
tendo por referéncia as atividades a executar no ambito da prestacdo de
servicos definidas no Caderno de Encargos e de acordo com as aspetos
técnicos do  plano de intervencdo apresentado, adaptadas a
especificidade concreta desta prestacao de servigos.

Competéncia e
experiéncia

O concorrente deve demonstrar que o curriculum do(a) coordenador(a)
pedagdgico(a) identificado(a) na sua proposta se adequa, em termos de
competéncia e experiéncia, as respetivas funcoes, tendo por referéncia
as atividades identificadas no item anterior, evidenciando a adequacao
da respetiva formacdo e qualificacdo profissional para estas fungoes, e a
carrespandéncia entre cargos e funcdes semelhantes desempenhados e
respetiva duragdo, sendo para este efeito valorizados apenas a
experiéncia em funcbes andlogas em projetos da tipologia de formagdo-
acao para empresdrios efou empresas (grau de experiéncia acumulado
no apoio a PME), considerando-se suficiente uma experiéncia minima de
5 anos e excelente uma experiéncia superior a 10 anos.

Subfator B3 — Competéncia e adequacgdo do Técnico Financeiro

IT Itens a considerar Requisitos
Identifica e especifica as funcoes do(a) técnico(a) financeiro(a), tendo por
_— referéncia as atividades a executar no dmbito da prestacio de servicos
) Identificacio de - ) ) i -
1 ~ definidas no Caderno de Encargos e de acordo com os aspetos técnicos
funcoes . = ) ) é B
do plano de intervengio apresentado, adaptadas a especificidade
concreta desta prestagdo de servicos.
2 - O concorrente deve demonstrar que o curriculum dofa) técnico(a)
Competéncia e ) ‘ . . X i L )
financeire(a) identificadola) na sua proposta se adequa, em termos de
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experiéncia competéncia e experiéncia, as respetivas fungdes, tendo por referéncia
as atividades identificadas no item anterior, evidenciando a adequagdao
da respetiva formacio e qualificagdo profissional para estas funcaes, e a
correspondéncia entre cargos e fungdes semelhantes desempenhados e
respetiva duragio, sendo para este efeito valorizados apenas a
experiéncia em fungdes analogas em projetos da tipologia de formacao-
acdo para empresdrios e/ou empresas (grau de experiéncia acumulado
no apoio a PME), considerando-se suficiente uma experiéncia minima de
5 anos e excelente uma experiéncia superior a 10 anos.

V - Fator C - Prego da Proposia
Artigo 13.2
(Metodologia de avaliagio)

1 - O fator C - Preco da Proposta serd avaliado de acordo com os subfatores indicados
no artigo 5.2 do presente regulamento, que participardo, nas percentagens também ali
indicadas, para a pontuacdo final das propaostas naquele fator.

2 - Sdo excluidas as propostas cuja analise revele que o preco contratual se encontra
numa das situacdes previstas no n2 2 do art.2 709, atendendo ao disposto no art.2 719,
ambos do CCP.

Artigo 14.°
(Descritor de avaliacdo)

A andlise das propostas em face do fator C - Preco da Proposta serd operacionalizada
pela subsung¢do das mesmas a formula e aos descritores seguintes:

Fator C - Preco da Proposta
Subfator C1 — Valor da Proposta

A analise das propostas em face do subfator C1 - valor da proposta avalia o preco total
a pagar pela prestacdo dos servicos de consultoria e formagdo objeto do presente
concurso e serd operacionalizada através da aplicacio da férmula seguidamente
indicada, sendo considerada mais vantajosa a que apresentar a pontua¢do mais
elevada:

P=50X[1+{(Plmax— Ppa) / (Pimax — Plmin)}]

Em que:
P - Pontua¢do do prego da proposta

PImax - Preco limiar maximo expresso e euros (prego base de cada lote, sem IVA)
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Plmin - Preco limiar minimo expresso em euros {valor mais baixo aceitavel = 0,50 X
Plmadx, sem IVA)

Ppa - Preco da proposta em analise, expresso em euros, sem IVA, se Ppa > Plmin; se
Ppa £ Plmin, entdo Ppa = Plmin (traduzindo o desincentivo a apresentacdo de
propostas com valor inferior ao Plmin, uma vez que se considera que estas
constituiriam um risco acentuado e inaceitavel de perda de qualidade na prestacio de
servicos, cuja principal componente de custos advém dos Encargos com Formadores e
Consultores)

Subfator C2 — Adequabilidade da lista de precos unitdrios

IT Itens a considerar Requisitos

Ponderacao dos precos unitdrios discriminados, de acordo com as
Rubricas do FSE consideradas para efeito da prestagcdo dos servigos a
contratar, em conformidade com a estrutura de custos do lote,
estabelecida nas Especificagbes Técnicas do Caderno de Encargos do
presente Concurso, sendo mais valorizados quanto mais baixos os valores
de 5 Preco unitdrio x Ponderacdo.

1 Ponderagio

VI- Pontuacgiio e graduacio dos descritores
Artigo 15.2
(avaliacdo)

1 - A pontuagao no subfator valor da proposta serd a que resultar da aplicagdo direta
da férmula apresentada no art.2 14.2 a cada proposta avaliada.

2 - Os descritores apresentados serdo concretizados pelos niveis de graduagdo
indicados no quadro seguinte:

Nivel Pts. Situacac-padrao

Demonstra o cumprimento total das exigéncias, exposicdo dos elementos

Excelente 100 ; ; o i
fornecidos com detalhe, exaustivo e totalmente adequado aos objetivos

Apresentacao dos aspetos mais importantes, argumentacio nao totalmente
explicita ou evidente

Bom 75

Apresentacio razoavel, mas incompleta, dos elementos solicitados, exposi¢cao

iciente 50 e o
Suficia = muito sintética e deficiente na abordagem de alguns pontos

Dificiimente  compativel e/ou desadequada quanto aos objetivos, ndo

Insuficiente | 25 )
totalmente/claramente fundamentada

Inexistente 0 Omissa ou sem apresentacio de qualquer resposta compativel com o exigido

70



CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAO COM PUBLICIDADE NO JOUE

"Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo para Aquisicdo de Servigos de Consultoria Formativa no dmbito da
tipologia Formacao-Ac¢3o para PME /ACIAB"

Programa do Procedimento

VII- Classificagdo das propostas e decisdo final do procedimento
Artigo 16.°
(Relatdério de andlise das propostas)

1 - O lari, com bhase nas propostas e na analise que as mesmas tiver realizado, aos
estudos que eventualmente tenha colhido ou aos relatdrios técnicos realizados,
elaborard um relatorio fundamentado, que documentara os trabalhos executados, a
apreciagdo e o mérito de cada uma das propostas em face do critério de analise
previsto no Programa de Procedimento, e estabelecerd, com aquele fundamento, a
classificagdo das propostas dos concorrentes por ordem decrescente de mérito.

2 - O relatorio de andlise deverd ainda conter, a titulo de fundamentag¢do, uma nota
explicativa da metodologia e processo de andlise e apreciacdo aplicados pelo Juri, que
ndo prejudicara o disposto no presente regulamento.

Artigo 17.2
(Audiéncia prévia)

O lari procederd & realizacdo da audiéncia prévia escrita aos concorrentes, nos termos
do disposto no artigo 147.2 do Codigoe dos Contratos Publicos.

Artigo18.2
(Relatdrio instrutor final)

1 - Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um relatério final
fundamentado, no qual pondera as observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo
do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do
relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se
verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo
146.2 do CCP.

2 - No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatoério
final resulte uma alteracdo da ordenagdo das propostas constante do relatorio
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo
anterior, sendo subsequentemente aplicivel o disposto no nimero anterior.

3 - O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo
de concurso, é enviado ao orgdo competente para a decisdo de contratar.

4 - Cabe ao orgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagdo
de todas as propostas contidas no relatdrio final, nomeadamente para efeitos de
adjudicacdo.
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ANEXO X
MODELO DE PROPOSTA
Preco da Proposta

(alinea e) do n.2 1 do artigo 26.2 do Programa do Procedimento)

........ (nome ou denominacdo social, estado, profisséo e morada ou sede), depois de
ter tomado conhecimento do objeto do procedimento “Concurso Limitado por Prévia
Qualificacdo para Aquisicdo de Servicos de Consultoria Formativa no ambito da
tipologia Formacdo-Acdo para PME/ACIAB” — Lote [(1)], obriga-se a prestar os servicos
nos termos e nas condi¢cdes estabelecidas nas pecas do procedimento e respetivo
caderno de encargos pelo preco total de € ... {indicar a importancia por
algarismos e por extenso), nos termos do disposto nos artigos 60.2 e 97.2 do Cddigo
dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
janeiro, e subsequentes alteracges.

A guantia supramencionada acrescerda o imposto sobre o valor acrescentado, a taxa
legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugao do respetivo contrato ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em
vigor e aceita como competente para dirimir qualquer conflito relacionado com a
execucdo de tal contrato o foro do Tribunal Administrative e Fiscal do Circulo, com
expressa renuncia a qualguer outro.

... {local), ... (data), ... [assinatura (2)].

(1) Identificar o niimero do lote da praposta.

(2) Nos termos do disposto no n.¢ 4 do artigo 57.2 do CCP.
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ANEXO XI

MODELOS REFERENTES A CAUGAO

Modelo de guia de deposito bancdrio

Euros €
Vai (nome do adjudicatario), com sede em (morada),
depositar na (sede, filial, agéncia ou delegacdo) do Banco
a quantia de (por algarismos e por extenso)
em dinheiro/em titulos (eliminar o que ndo interessar), como
caucdo exigida para (identificacdo do procedimento), nos
termos dos n.2s 3 e 4 do artigo 90.2 do Codigo dos Contratos Publicos. Este depdsito,
sem reservas, fica a ordem de (entidade adjudicante), a quem deve

ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]

Modelo de garantia bancaria/seguro de caugdo

Garantia bancdria/seguro de caucio n.¢

Em nome e a pedido de (adjudicatario), vem o(a)
(instituicdo garante), pelo presente documento, prestar, a favor de
(entidade adjudicante beneficidria), uma garantia bancéria/seguro-caucdo (eliminar o

que ndo interessar), até ao montante de (por algarismos e por
extenso), destinada(o) a caucionar o integral cumprimento das obrigacdes assumidas
pelo(s) garantido(s) no dmbito do (identificacdo do

procedimento), nos termos dos n.%s 6 e 8 /7 e 8 (eliminar o que ndo interessar) do
artigo 90.2 do Cdodigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 5%/10% (eliminar o que ndo interessar) do preco
contratual e funciona como se estivesse constituida em moeda corrente,
responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e
qualquer importéancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples
notificacdo escrita por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que ndo interessar)
3
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garante, no caso de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo poderd
tomar em consideragdo quaisquer objecdes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente
vedado opor a entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o
garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua
libertacao pela entidade beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse
mesmo consentimento e independentemente da liquidagdo de quaisquer prémios que
sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais))

s
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